
 
 
Definizione e funzionamento di database 
 
 
 
Un database è un insieme di informazioni relative ad un particolare oggetto o scopo, ad esempio tenere traccia degli 
ordini di un cliente o gestire una collezione di dischi. Se il database non è memorizzato in un computer o vi sono 
memorizzate solo parti di esso, si dovrà ricercare una serie di informazioni provenienti da più fonti che sarà necessario 
coordinare e organizzare personalmente. 

 
 
 
 



 
 
Definizione e funzionamento di database 
 
 
 
Mediante Microsoft Access è possibile gestire tutte le informazioni da un singolo file di database. Nel file è possibile: 
suddividere i dati in contenitori di memorizzazione separati denominati tabelle; visualizzare, aggiungere e aggiornare i 
dati delle tabelle mediante maschere in linea; trovare e recuperare solo i dati desiderati eseguendo la query e analizzare 
o stampare i dati in un layout specifico utilizzando i report. 
 

 



 
 
Definizione e funzionamento di database 
 
 
 
Per memorizzare i dati, creare una tabella per ciascun tipo di informazioni ricercate. Per raggruppare i dati di più tabelle 
in una query, in una maschera o in un report, definire le relazioni tra le tabelle. 
 

 
 



 
 
Definizione e funzionamento di database 
 
 
 
Per trovare e recuperare solo i dati che soddisfano le condizioni specificate, inclusi i dati provenienti da più tabelle, 
creare una query. Mediante una query è inoltre possibile aggiornare o eliminare contemporaneamente più record ed 
eseguire calcoli ordinari o personalizzati sui dati. 
 

 
 



 
 
Definizione e funzionamento di database 
 
 
 
Per visualizzare, immettere e modificare i dati in modo semplice direttamente in una tabella, creare una maschera. 
Quando si apre una maschera, Microsoft Access recupera i dati di una o più tabelle e li visualizza sullo schermo 
utilizzando il layout scelto in Autocomposizione Maschera o un nuovo layout creato appositamente. 
 

 
 



 
 
Definizione e funzionamento di database 
 
 
 
Per analizzare i dati o stamparli con un determinato aspetto, creare un report. Ad esempio, è possibile stampare un 
report per raggruppare i dati e calcolare i totali e un altro report con dati differenti formattati per stampare etichette 
postali. 
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Tabelle: Definizione e utilizzo 
 

 



 
 
Tabelle: Definizione e utilizzo 
 
 
 
In visualizzazione Foglio dati è possibile aggiungere, modificare o visualizzare i dati in una tabella. È inoltre possibile 
controllare l'ortografia e stampare i dati della tabella, filtrare o ordinare i record, modificare l'aspetto del foglio di dati o 
la struttura della tabella aggiungendo o eliminando colonne. 
 

 
 



 
 
Tabelle: Definizione e utilizzo 
 
 
 
In visualizzazione Struttura, è possibile creare un'intera tabella di lavoro oppure aggiungere, eliminare o personalizzare i 
campi di una tabella esistente. 
 

 
 
 
 


