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Riepilogo della struttura del progetto

1. Informazioni generali sul Corso

	Titolo del corso
	Informatica , sicurezza ed e-commerce

	Obiettivo/Azione
	G/1

	Data inizio corso
	01/10/2008

	Data fine corso
	31/12/2008

	Totale ore 
	120

	Numero destinatari 
	25

	Tipologia destinatari 
	


2. Riepilogo attività

	Attività previste
	Contenuti
	Competenze specifiche
	Metodologie
	Luoghi
	Ore Didattica

	Accoglienza conoscere il personal computer
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Conoscere il personal computer
	
	
	2.00

	Conoscere il personal computer
	Elementi di base: il personal computer, le schede, le memorie, le periferiche, le connessioni , le unità di misura e gli ordini di grandezza
	Conoscere il personal computer
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	Test di verifica finale conoscere il personal computer
	test di verifica
	Conoscere il personal computer
	
	
	2.00

	Accoglienza su sistema operativo
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	I sistemi operativi
	
	
	2.00

	I sistemi operativi
	Windows 98, Windows XP, Vista, Linux , gestione delle finestre, dei files e delle cartelle
	I sistemi operativi
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	test di verifica su i sistemi operativi
	test di verifica 
	I sistemi operativi
	
	
	2.00

	Accoglienza su word processor
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Word processor
	
	
	2.00

	Word processor
	creare, aprire e chiudere un documento, salvataggio , stampa, formattazione e revisione del testo, tabelle, immagini e disegni, stampa unione, importare oggetti 
	Word processor
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	test di verifica su word processor
	test di verifica
	Word processor
	
	
	2.00

	accoglienza su power point
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Power Point
	
	
	2.00

	Power Point
	operazioni base, formattazione, usare la grafica, inserimento di immagini e suoni, animazioni
	Power Point
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	Test di verifica su power point
	test di verifica
	Power Point
	
	
	2.00

	Accoglienza su excel
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Excel
	
	
	2.00

	Excel
	accesso, interfaccia, inserimento dati, colonne, righe, cartelle, formule , grafici, formattazione e stampe
	Excel
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	test di verifica su excel
	test di verifica
	Excel
	
	
	2.00

	Accoglienza su access
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Access
	
	
	2.00

	Access
	creare un data base, uso di maschere, reperire informazioni, rendiconti 
	Access
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	Test di verifica su access
	test di verifica
	Access
	
	
	2.00

	Accoglienza su reti informatiche
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Reti informatiche
	
	
	2.00

	Reti informatiche
	cosa è una rete, la storia di internet, ricerche sul web, gestire la posta elettronica, gestire la rubrica e i messaggi, conoscere gli elementi di sicurezza sul web
	Reti informatiche
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	Test di verifica su reti informatiche
	test di verifica 
	Reti informatiche
	
	
	2.00

	Accoglienza su sicurezza e manutenzione
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Sicurezza e manutenzione
	
	
	2.00

	Sicurezza e manutenzione
	strumenti di difesa, minacce, manutenzione del pc, protezione dati e backup sistematici
	Sicurezza e manutenzione
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	Test di verifica su sicurezza e manutenzione
	test di verifica
	Sicurezza e manutenzione
	
	
	2.00

	Accoglienza su fotoritocco
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	Fotoritocco
	
	
	2.00

	Fotoritocco
	elementi base del fotoritocco, modifiche alle foto, correggere la luminosità, il contrasto e il colore, aggiungere titoli o didascalie, ritagliare, eliminare l'effetto occhi rossi, ingrandire, effettuare fotomontaggi
	Fotoritocco
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	Test di verifica su fotoritocco
	test di verifica
	Fotoritocco
	
	
	2.00

	Accoglienza su e-commerce
	accrescere la motivazione al ritorno nell’istruzione e formazione e offrire supporto all’acquisizione delle competenze chiave
	E-Commerce
	
	
	2.00

	E-Commerce
	aprire un negozio on line, aste, metodi di pagamento on line e non, aspetti legali, partita I.V.A., affiliazioni a siti web commerciali esistenti 
	E-Commerce
	Discussione
Didattica laboratoriale
E-learning
	Aula multimediale
	8.00

	Test di verifica su e-commerce
	test di verifica
	E-Commerce
	
	
	2.00

	Totali Ore Attività
	
	
	
	
	120


