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DATI PRODUTTORE

Via Di Collodi, 6/C
50141 —Firenze
www.millewin.it

COME CONTATTARE L’ASSISTENZA TECNICA
Dal Lunedi al Venerdi
dalle ore 8.30 alle ore 19.30, con orario continuato

Sabato
dalle ore 9.00 alle ore 13.00

Z 800 949502
055 4554.420
D4 assistenza.millennium@dedalus.eu

COME CONTATTARE L'UFFICIO COMMERCIALE
Dal Lunedi al Venerdi
dalle ore 8.30 alle ore 18.00, con orario continuato

Z& 300949502
055 4554.420
>< commerciale.millennium@dedalus.eu
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Millewin - Servizi INPS consente di dare attuazione all'art. 69 del
decreto legislativo del 27 ottobre 2009, n. 150, per la trasmissione
telematica dei certificati medici di malattia all'INPS, con le modalita
descritte nel decreto del 26 febbraio 2010 "Definizione delle
modalita tecniche per la predisposizione e l'invio telematico dei dati
delle certificazioni di malattia al Servizio Accoglienza Centrale
(SAC)". Il servizio di trasmissione telematica dei certificati di malattia
e finalizzato a consentire l'invio, da parte dei Medici del SSN, dei
certificati attestanti I'assenza per malattia dei lavoratori all'INPS e,
per il suo tramite, ai rispettivi datori di lavoro ovvero all' Istituto
Nazionale di Previdenza e Assistenza per i Dipendenti
dell'Amministrazione Pubblica (INPDAP).

Millewin - Servizi MEF consente di dare attuazione all’art. 1,
comma 810, lettera c), della

legge 27 dicembre 2006 n. 296 attraverso il DPCM 26 marzo 2008,
che stabilisce le modalita di trasmissione dei dati delle prescrizioni
effettuate su modello ministeriale, al Ministero Economia e Finanze
(MEF) da parte dei Medici che operano nell’ambito del Servizio
Sanitario Nazionale (SSN), come previsto dall’art. 59 Ter - Tessera
Sanitaria Ricetta Elettronica delllACN. L’inviodei dati delle
prescrizioni si colloca nel contesto piu ampio del sistema di
monitoraggio della spesa sanitaria, regolamentato dall’art. 50 della
legge del 24 novembre 2003, n. 326.

| servizi offerti di cui sopra sono stati realizzati sulla base delle specifiche
tecniche fornite da SOGEI - Societa di Information and Communication
Technology del MEF, nelllambito del Progetto Tessera Sanitaria -
Collegamento telematico in rete dei Medici.
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Millel X3

Consente di produrre automaticamente i report al fine di colmare il
debito informativo dei Progetti AIR

(Accordi Integrativi Regionali) e dei Patti Aziendali (ASL/ULSS).

Liveupdate®|

LiveUpdate consente:
* l'aggiornamento automatico di prodotti e servizi della suite
Millennium,;

* la disponibilita di messaggi (Feed) inerenti comunicazioni
riguardanti gli applicativi Millennium in uso presso I'Utente;

* la disponibilita di aggiornamenti dei codici di attivazione di
licenze d’uso dei prodotti Millennium.
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u MILLEWIN - SERVIZI INPS E MEF

PREREQUISITI PER L'INSTALLAZIONE E L'UTILIZZO

*  Disporre delle credenziali di accesso ai servizi offerti dal Progetto
Tessera Sanitaria (www.sistemats.it): Codice Fiscale, Password e
Pincode, fornite dagli Enti Istituzionali preposti

*  Aver inserito il proprio codice regionale nella videata Dati utente di
Millewin (Medico => Dati Personali)

e Aver installato Acrobat Reader vers. 7 o superiore, indispensabile per
visualizzare i certificati di malattia

. Disporre di una connessione ad Internet attiva

COME AGGIORNARE IL PROGRAMMA MILLEWIN PER LE
FUNZIONALITA’ INPS E MEF

Controllare la Regione inserita su tutte le postazioni e, se diversa,
selezionare la Regione corretta da

e Millewin -> Medico -> Opzioni -> Generali
e Riavviare il computer

ATTENZIONE

Se si sta aggiornando il programma sulla postazione principale della
rete locale, si raccomanda di chiudere anche il Server Millewin,
facendo clic sul pulsante STOP

e Eseguire un salvataggio rapido ed un salvataggio completo dei
dati da: Mille Utilita -> Manutenzione




Millewin
2013

ATTENZIONE! DATABASE POSTGRE

Se si tratta di DATABASE POSTGRE eseguire un salvataggio
completo dei dati da:

Centrale di Controllo -> Gestione archivi -> Backup Postgresql/
oppure

Centrale di Controllo -> Postgres -> Backup del database postgres

e Inserire il Cd-rom di aggiornamento nel lettore, oppure
scaricare dalla sezione Aggiornamenti -> Millewin -> Versione
13.38 2013 il file di installazione 13382013.exe del sito
www.millewin.it

e Effettuare doppio clic sul file, comparira la seguente videata:

Aillomnmnisii Mille ACN

Questo programma installerd Mille ACM v, 1.0.1.50.

Si raccomanda di chiudere tutte le altre applicazioni prima di
iniziare installazione.

e Cliccare su “Avanti” e seguire le istruzioni a video
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ISTRUZIONI PER LA CONFIGURAZIONE SERVIZI INPS E MEF

IMPORTANTE

Le credenziali di accesso per l'utilizzo dei servizi offerti dal
Progetto Tessera Sanitaria sono fornite dagli Enti Istituzionali
preposti, verso i quali devono essere rivolte eventuali richieste di
assistenza, nell’Appendice di questo manuale viene descritta la
procedura di ausilio al MMG per I'eventuale recupero del
Pincode.

Indicazioni piu dettagliate sono disponibili su:
- www.sistemats.it
- numero verde 800.030.070

Come inserire per la prima volta le credenziali SOGEI

Per procedere con l'invio dei certificati di malattia all'INPS e delle
prescrizioni al MEF & necessario solo la prima volta inserire le
credenziali di accesso ai servizi offerti dal Sistema TS. In questo
modo verranno memorizzate e rese disponibili per i successivi
collegamenti.

e Fare click su: ACN-> Certificati INPS

ACN | Bxtended Altro 7
Certificati INPS
Servizi Mef

Settings
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Fare click su: Proprieta-> Proprieta

[ Proprieta

| Proprieta

Rinnovo Credenziali

Comparira la seguente videata:

Dati Medico:

Cognome | FORMAZIONE | Nome |Milewin |

Codce Regone [100 | Codce ASL (102 | N scrizione alfordine provinciale dei medici |

Provincia di lscrizione allabo Luogo di Firma ] Specializzazions ]
Credenziali: Impostazioni di Connessione

Useriame PF ] I:} Litilizzo di un Proxy per la connessione ad intemet
FPassword " Server | |
Pincode 1234567850 | Usemame | |

Data Modfica  12/0413 =] Password | |

B oy ol

Verifica Credenziali

Impostazioni per Invio Cerificato:

Riproponi Uttimo Certificato se falito

Avviso sui giomi di prognosi magaiore di: |10 E

Lo )

Nella videata vengono riportati i dati del Medico, se compilati nella
maschera Dati Utente accessibile da:

o Medico Dati Personali del programma Millewin
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Nell’area Credenziali inserire: UserName, Password e pincode

Credenziali:
Userhame PROVAXDOX00X000Y

Password

Fincode 1234567890

Data Modffica  12/04/12 E|
Usa Smart Card

| Verfica Credenziaii |

Rinnovo Credenziali

In ACN-> Certificati INPS -> Proprieta-> Proprieta & presente il
campo obbligatorio:

Data modifica | 21/12/12 Eﬂ

da compilare dopo aver rinnovato le credenziali sul Sistema TS.

Dieci giorni prima della scadenza, all’'avvio di MilleACN, e per i
successivi 9 giorni, verra mostrato il seguente messaggio:

| )

AMVISO SCADENZA CREDENZIALTL

P — — P -

Attenzione: in base alla data di innove delle credenziali inserita nei dati
delle proprietd utente le credenziali risultano in scadenza fra 3 giorni!
Ricordarsi di accedere al sito Tessera Sanitaria (www.sistemats.it) per il
rinnowvo.

10
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il giorno della scadenza comparira il seguente messaggio

AVVISO SCADENZA CREDENZIALL . [

Attenzione: in base alla data di rinnovo delle credenziali inserita nei dati
delle proprieta utente le credenziali risultano scadute!
Accedere al sito Tessera Sanitaria (www.sistemats.it) per il innovo.

e Fare click su OK per proseguire

NOTA
Il calcolo puo risultare falsato se il medico non inserisce la
data corretta del rinnovo effettuato sul Sistema TS

e |l tasto

Werifica Cradenziali l

consente di verificare I'esattezza delle credenziali inserite sul
Sistema TS.

v' In caso di pincode errato il messaggio visualizzato & il
seguente:

11
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v" Nel caso in cui siano errate le informazioni di username o
password comparira il seguente messaggio:

Username e Password non corretti o servizio di verifica al momento non
disponibile.

Verificare la funzionalita di altri servizi per valutare la correttezza delle
impostazioni.

Connessione ad internet tramite server proxy

Attivare |'opzione:

o “Utilizzo di un Proxy per la connessione ad internet”
se la connessione ad Internet avviene tramite un Server proxy e
compilare i campi richiesti. Vedi immagine di seguito:

D? Impostazioni di Connessione:
Lkilizzo di un Proxy per la connessione ad intemet

Usemame | |

Password | |

Se non si dispone dei parametri di configurazione rivolgersi al
proprio tecnico di fiducia Nel campo Server del Proxy & possibile
indicare la porta inserendo: “IP Server: Porta” (esempio
10.11.70.1:80)

12
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Come configurare la postazione di lavoro per l'invio delle
prescrizioni al MEF

Per effettuare l'invio delle prescrizioni al MEF, terminata

I'installazione procedere con la configurazione dei parametri di
accesso.

e Fare click su: Scambio dati->Integrazione MilleACN MEF

Scambio dati | ACN  EBxdended  Altro 7

Invia ricevi
Invia ricevi senza acquisizione

Visione e acquisizicne dati ricevuti

Servizi Mef
Mille AIR
Report Impegnative

Integrazione MilleACN
Emissicne file formato AMD [:'}

e Comparira la seguente videata:

Integrazione MilleACN
gr

Medico Prescrittore

I -
| ] Codice Fiscale | |FRMMLW09B09D612L
| \ Cognome : |[Formazione

=

Mome : |Millewin

Alinea | Dati Utenza

Stampante [ FDFCreator v|  Codce 5 100 13 ¥

Impostazione Codice decrescente

I Alinea ” Controlla ] [ Disaltiva l I:&

13
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Impostare, per ogni stampante utilizzata per le ricette SSN, un
codice impegnativa (folder Allinea)

Selezionare la stampante da allineare scegliendo quella gia
impostata in Millewin -> Stampa -> Configura

Allinea | Dati Utenza |

Stampante
PDFCreatar
. Microzoft =PS Document Writer
[ Impastazicpuy gy ey T

Fax
Carta Inteztata
Carta Comune

e Completare il campo
Codice S 100 13 ¥ 1
Riportando il codice della prima ricetta del blocchetto (vedi
paragrafo successivo: “Configurazione Blocchetto: Descrizione
del codice impegnative”
e C(liccare sul pulsante Allinea per associare il codice impegnativa
alla stampante
e Fare click su Ok al comparire del seguente messaggio
@ Operazione completata con successo

14
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e Fare click sul folder “dati utenza”
e Comparira la seguente videata:

X -
Codice Fiscale
i ‘Cognome

Home

Medico Prescrittore
FRMMLWO09B09DG12L

Formazione

Millewin

Dati Lﬁnza |

Codice Fiscale  PROVAXO0XO0-000Y Stampa Fascia C su ricetta Rossa

Stampa Codice a bare su ricetta F

2 d
‘asswon Disahilta irvvin ol MEF

Fin code AzMEETRI0

e Disabilitare il flag

Digzahilita linwio al MEF

Stampa farmaci in fascia C
| farmaci in fascia C non vengono inviati al MEF.

Nel caso in cui si desideri stampare tali farmaci sul ricettario rosso,
con conseguente scatto del contatore, & necessario lasciare attiva

I'opzione:

Stampa Fascia C suricetta Rosza

15
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Configurazione blocchetto: descrizione del codice
impegnativa

e Fare click su: Scambio dati->Integrazione MilleACN MEF

Scambio dati | ACN  Bxdended  Altro 7

Invia ricevi
Invia ricevi senza acquisizione

Visione e acquisizione dati ricevuti

Servizi Mef
Mille AIR
Report Impegnative

Integrazione MilleACN
Emissione file formato AMD E:?

e Comparira la seguente videata:

i;neglaﬁ;me MilleACN
— -0

Medico Prescrittore

. - il S
| ] Codice Fiscale : [FRMMLW09B09DE121L I
| A Y Cognome : [Formazione

" Willewin

Nome : [Millewin

Alinea | Dati Utenza |

Stampante [F’DFEIeatnr - Codice § 100 13 Y

|Impostazione Codice decrescente

l Allinea “ Contralla ] I Disattiva ] I}

16
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e Completare il campo Codice:

Codice 5 140 13 % 000000 oo 1

e Per la compilazione seguire le istruzioni di seguito:

Ultimo numero stampato sulla
ricetta, chiamato “controllo
parita”, che é dato dalla somma
dei singoli numeri del terzo e del
quarto campo del codice della

ricetta SSN
\ 4 \ 4

Codice regione inserito Inserire il numero
in automatico del blocchetto

Codice § 100 13 ¥ BN 4_|

Anno corrente (2013) Contatore delle ricette:
riportato in automatico numero progressivo riportato
sulla ricetta SSN (da 00 a 99)

e Cliccare sul pulsante Allinea per associare il codice impegnativa
alla stampante

17
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Configurazione blocchetto in modalita decrescente:

L'opzione :

Impostazione Codice decrescente

consente per quelle stampanti che caricano i fogli al contrario, di
impostare il conteggio del blocchetto in modo decrescente.

In questo caso il nuovo blocchetto comincera con il numero
progressivo 99

Codice S 140 13 % 0000000 99 0

Richiesta automatica: inserimento nuovo blocchetto

E’ necessario assegnare, ogni 100 ricette, un nuovo blocchetto alla
stampante; alla richiesta di stampa della 101 ricetta sara visualizzato
la seguente videata che consente la configurazione del nuovo
blocchetto:

Pex P . . m
| - - (s
importesons Numero et

Codice § 0 13 ¥ 0000001 ERED

Impostazione Codice decrescente

Conferma Annulla

18
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ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO SERVIZI INPS

Come compilare un certificato di malattia

Dalla cartella clinica di un paziente fare click su:

ACN-> Certificati INPS

ACN] Extended Altro ?
Certificati INPS l}

Servizi Mef

Settings

Comparira la schermata che

consente

|’accesso

alla

compilazione, rettifica, annullamento, ecc. dei certificati di

malattia.

Fare click su: Certificati -> Compila

Certificati | Proprieta
| Compila
Rettifica

Annulla
Consulta Certificati
Estrazione Dati Invalidita

Chiusura ACHN

La videata ottenuta & la seguente:

19
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Dati del Medico:
Numero: Data Rilascio: 11/0412 Cognome e Nome: Demo Afa Cod. Regione: 100 ASL: 102
Dati Progrosi Dati Diagnosi-
I averatore dichiara di essere ammalato dal: Cod. Nosologico: @
Giomi di prognosi assegnati: Diagnosi
i |
Trattasi di Visita: chﬁ
@ Inizio () Cortinuaz. () Ricaduta @ Ambulat. ) are
Dati Anagrafici Lavoratore: Residenza o Domicilio Abituale:

CF.:

Nato/a il

Prov.  [NA
Reperibilta durante la malattia (dati da indicare solo s& diversi da quelli di residenza riportati sopra)
Nominative indicato presso |'abitazione:

In:

via/piazza:

B comee - e o

Capane SSREL 1 o A v

Comune: [LUCCASICULAT cap: [0 =
v ] & (Comune’\Stato Estero) NAPOLI™ 0 proy . LU Cod: ET14

e Inserire i dati nei campi OBBLIGATORI NON COMPILATI
evidenziati in verde

NOTE
v’ | campi colorati sono quelli obbligatori
v' Il pulsante Crea si attivera solo quando tutti i campi
obbligatori verranno compilati
v" Se il CAP inserito in Millewin non & corretto allora nella

videata di compilazione non viene riportato; cosi come nel
caso in cui una citta abbia piu CAP (perché in Millewin &
possibile scegliere attualmente solo quello generico). E
possibile sceglier il CAP dalla lista dei CAP resi disponibili
oppure inserirlo manualmente.




Millewin
2013

DATA DI RILASCIO

e La data di rilascio viene inserita automaticamente con la data del
giorno corrente. Si ricorda che la data di rilascio & quella odierna o
al massimo quella del giorno precedente

e Leinformazioni relative alla prognosi: Trattasi di... e Visita

Trattasi di: Vigita:
@ Inizio () Continuaz. () Ricaduta @ Ambulat. ) Domiciliare

sono compilati rispettivamente come: Inizio e Ambulatoriale

GIORNI DI PROGNOSI
e Variando il numero di giorni di prognosi che di default € paria 2,

P

Giomi di prognosi assegnati:

S

varia la data di fine prognosi e viceversa variando una o entrambe
le date di prognosi si aggiorna automaticamente il numero di
giorni prognosi

e Se i giorni di prognosi assegnati sono maggiori di 10 appare il
seguente avviso:

Stai inviando un certificato con prognosi maggiore di 10 giorni.
Confermi?

| N
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L'impostazione del limite massimo di giorni di prognosi impostata
come default paria 10 puo essere variata seguendo le indicazioni
riportate nell” APPENDICE A.

DIAGNOSI

e Inserire la descrizione della diagnosi nell'area sottostante,
come mostrato di seguito:

Dati Diagnosi:

Cod. Nosalogico:

Diagnosi:

e Seguire la seguente procedura per l'inserimento del codice
nosologico :

o Fare click sull’ icona

Per ottenere la maschera diricerca ICD 9 oppure fare
doppio click sulla descrizione della patologia stessa.

GASTROENTERITE

22
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nell'area di destra vengono riportate i problemi attivi presenti nella
cartella del paziente ed il cursore si posiziona direttamente sulla
prima riga della lista dei codici ICD9 del paziente.

Da questa finestra e possibile:

e scegliere una delle patologie disponibili selezionando la riga
di interesse oppure

e effettuare la ricerca inserendo le prime lettere della
patologia nel campo e successivamente cliccare sul pulsante
Cerca oppure premere /nvio da tastiera.

Scegliere dalla tabella ottenuta la patologia cercata e premere sul
pulsante OK oppure fare doppio clic sulla descrizione della patologia
stessa.

RESIDENZA

e Se la residenza & stata compilata nella finestra Anagrafe di
Millewin, questa viene riportata automaticamente nell'apposita
area "Residenza o Domicilio Abituale" del certificato di malattia
del paziente, dove viene inoltre compilato, automaticamente il
campo del codice catastale .

Residenza o Domicilio Abituale:
nvia/piazza: viadiColedi6
Comume: FIRENZE " Cap: |~

Prov.: F
N

e Se nel folder Anagrafe del paziente di Millewin, oltre alla
residenza e stato registrato anche il domicilio, questo viene
riportato automaticamente nel campo "Reperibilita durante la
malattia..." del certificato del paziente. Se invece le informazioni
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relative alla residenza e/o al domicilio del paziente non sono
stati registrati in Millewin, cliccare sull'apposito pulsante:

per effettuare la ricerca del comune nella tabella ISTAT dei
comuni

Come inviare un certificato di malattia

e Compilati tutti i campi, cliccare sul tasto Crea per generare il
certificato di malattia del paziente.
e Scegliere I'opzione di visualizzazione del certificato

m Tipo Stampa FE e S I

@ Solo Copia Paziente

() Tutte

Lo |

Il certificato di malattia generato verra inviato direttamente all'INPS,
contemporaneamente salvato nella cartella clinica del paziente e nello
storico del paziente in MilleACN. A video comparira il PDF del
certificato.

24



Millewin
2013

PROTOCOLLO

L'INPS restituira il numero di protocollo compilando [I'area
mostrata di seguito:

Certificato di malattia telematico

Protocollo (*) |100000462 Data Rilascio

Il certificato di malattia verra salvato, nella cartella clinica del
paziente, come riportato nell'immagine seguente:

Intolleranze Alle

Accertamenti | Pressione  Certificati |Esenz. |

Certificato gg Inizio scadenza
15.04.13 v .
?15.04.13 r-/.NPS 100000461 21510413 16.04.2013“
15.04.13 I_JINP5.1DDDDD4'52 215104113 16.04.2013'

L'immagine mostre il protocollo rilasciato dall’ INPS, i giorni di
prognosi, la data inizio del certificato di malattia e la data di
scadenza.

Cliccando sull’icona, visualizzata di seguito, e possibile
visualizzare il certificato inviato telematicamente.

Il certificato viene collegato/associato al problema se
nell'inserimento del codice nosologico si € scelto uno dei
problemi attivi del paziente
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Come inviare un certificato di malattia per e.mail al paziente

\

Con il programma MilleACN & possibile inviare il certificato di
malattia tramite posta elettronica al paziente. Per procedere con
I'invio & necessario:

* Inserire l'indirizzo di posta elettronica del medico nel campo
email della videata Dati Utente:

Millewin -> Medico -> Dati Personali

—Dati i
titolo: Dr contratto:
nome: MILLEWIN indirizzo:

cognome: FORMAZIONE citta:
data di nascita: | j00/00/0000 CAP:

Codice fiscale: FRMMLW09B0SDGE12L telefono:

Partita [VA: cellulare:

Codice regionale: | [12345 email: |
AUSL: 102 DJSU.ZI titoli professionali:

ALBO Prov: I N® '\scrizmnei

—Accesso al p

nome utente: |Hormazinne tipo: | Titolare

ruppo: [

CODICE ATTIVAZIONE
’7 Inserisci | BBNLGEJGMFMAKIFDDCNJCEAODJFAKHPPHICJIOEIPJNLDIDI-2MHS

[0 ] [ammae]

* Attivare I'opzione Invia Mail da:

ACN -> Settings -> Proprieta-> Proprieta

Impostazioni per Invio Cerificato:
Invia Mail Test servizio mai
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Inserire I'indirizzo di posta elettronica del paziente nel campo e-mail
della videata Anagrafe

Infine, per poter inviare il certificato di malattia dopo averlo
compilato e generato, cliccare sul pulsante Invia mail presente nella
videata seguente:

Prego inserire o confermare l'indirizzo di posta per inviare 1a notifica:

Indirizzo mail  assistenza millennium@&dedalus.eu

N

Il paziente ricevera per motivi di privacy due e-mail: una contenente
il pdf del certificato di malattia zippato con password, l'altra la
password per decomprimere il file zip

Se si desidera non inviare il certificato per e-mail, cliccare su: “Non
inviare Mail”.

ATTENZIONE!

Al termine della creazione del certificato, e dopo aver scelto
I'opzione di visualizzazione, se non si e inserito l'indirizzo di
posta elettronica nell’Anagrafe del paziente, verra mostrata la
finestra con la richiesta di inserimento, come mostrato nella
figura che segue:

Prego inserire o confermare l'indirizzo di posta perinviare |a notifica:

.

Indirizzo mail il
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Come rettificare un certificato di malattia INPS

IMPORTANTE!

E possibile rettificare un certificato di malattia entro il termine del
periodo di prognosi indicato sul certificato. Per rettificare un
certificato esistono due procedure di seguito descritte

L'unica rettifica possibile & anticipare la data di fine
prognosi, per qualunque altra modifica deve essere
usata la funzione di annullamento e procedere alla
creazione di un nuovo certificato

PRIMA PROCEDURA

e Dalla cartella clinica di un paziente fare click su:
ACN-> Certificati INPS

e Comparira la schermata che consente [I'accesso alla
compilazione, rettifica, annullamento, ecc. dei certificati di

malattia.

e Fare click su: Certificati ->Rettifica

ACN - v. 1.0.0.1 - PROVA INPS
MI Proprieta
Compila

Rettifica

Annulla
Consulta Certificati
Estrazione Dati Invalidita

Chiusura ACM
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Dati del Medico:
Cognome e Mome:  FORMAZIOME Millewin Cod. Regione: 100 ASL: 102

Dati Anagrafici lavoratore:

Cognome: |FROVA |Nome: |INPS CF-: AAXAAADDASDHSL1O
MNato/ai  10/01/00 |Z| a (Comune’Stato Estera) FIRENZE Prov. Fl

Dati Certficato:

Protocollo: || Viene assegnata prognosi clinica a tutto il: 150413 |Z|

* Comparira la seguente videata:
| campi colorati sono campi obbligatori

* Inserire, nell'area "Dati Certificato" il numero di protocollo del
certificato da rettificare. Il numero di protocollo & recuperabile
dal folder Certificati della cartella clinica del paziente

Dati Certificato:

Protocallo: m\ (0 Viene assegnata prognosi clinica a tutto il: mﬂ '

* Modificare la data di prognosi, che di default € quella odierna

* Cliccare su Rettifica cetificato per confermare la rettifica del
certificato

* Comparira il PDF del certificato che mostra le rettifiche
effettuate
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SECONDA PROCEDURA
Fare click su: ACN-> Certificati INPS

Comparira la schermata che consente I'accesso alla
compilazione, rettifica, annullamento, ecc. dei certificati di
malattia.

Fare click su: Certificati ->Consulta Certificati

| ACN - v. 1.0.0.1 - PROVA INP

Certificati

Proprieta

Compila
Rettifica

Annulla

Consulta Certificati &

Estrazione Dati Invalidita

Chiusura ACN

Verra mostrata la seguente videata:

Dati Anagrafici lavoratore:

Cogrome: |[PROVA |Nome: [INPS CF:  [AAXAAADDASDHSL1O
Protocallo:
DaData: [E/04/13 [~ | AData: 15/04/13 E~

b

w &
|

Data Rilascio

Data Inizio

Protocollo
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* Inserire un range di date e fare click su estrai per visualizzare i
certificati di malattia del paziente selezionato.

e Fare click sul certificato di malattia da rettificare

* Fareclick sull’icona =

* Comparira la seguente videata che mostra il certificato
precedentemente inviato

Protocallo: Dati del Medico:
Numero: 100000471  Dats Rilascio: 15/04/13 |Z| Cognome e Nome: FORMAZIONE Millewin  Cod. Regione: 100 ASL: 102
Dati Progniosi: Dati Disgnosi

Wlavoratore dichiara i essere ammalato dal: 150413 [x] Cod. Nosologico; 5589 (3]

a

Giomi di prognosi assegniati- Diagnosi

Viene assegnata prognosi clinica a tutto il: 151 HASHUIENIERITE
Trattasi di Visita:
@ Inizio Continuaz. Ricadutz @ Ambulat Domiciliare

Dati Anagrafici Lavorators: Residenza o Domiciio Abiuale:

Cognome: [PROVA |Nome: [iNPS || I via/oiazza: [via di Collodi 6 |
CF [ANGANGEOELTO ] [Q] Comee: FRENZE o [T ]
Matosai  10/01/00 E a (Comune\Stato Estero) FIRENZE Fave H Cod: DE1Z

Prov Fi

Reperbilita durarte |a malattia {dati da indicare solo se diversi da quelli di residenza riportati sopra)

Naminativo indicato presso Iabitazione | |
In:

e |

@E| Comune Cap - | Prov. Cod

*  Modificare la data della prognosi

*  Cliccare su Rettifica per confermare le modifiche effettuate
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Come annullare un certificato di malattia INPS

IMPORTANTE!

E possibile annullare un certificato di malattia entro il giorno
successivo alla data di rilascio. Per annullare un certificato, cosi
come per rettificarlo, esistono due procedure di seguito descritte

PRIMA PROCEDURA

e Dalla cartella clinica di un paziente fare click su:
ACN-> Certificati INPS

e Comparira la schermata che consente I|‘accesso alla
compilazione, rettifica, annullamento, ecc. dei certificati di
malattia.

e Fare click su: Certificati ->Annulla

" ACN - v. 1L.0.0.2 - PROVA

r_

Certificati | Proprietd

Compila
Rettifica
Annulla

[,
Lag-
Consulta Certificati

Estrazione Dati Invalidita

Chiusura ACH

e Comparira la seguente videata:
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Dati del Medico:
Cogrnome e Nome:  FORMAZIONE Millewin Cod. Regione: 100 ASL: 102

Dati Anagrafici lavoratore:
Cognome: |PROVA |Nome: |INPS CF:  [AAXAAADDASOHSL1O

Nato/ail  10/01/00 a (Comune’\Stato Estern) FIRENZE Prov. Fl

Dati Certificato:

Protocallo: |

| campi colorati sono campi obbligatori

* Inserire, nell'area "Dati Certificato" il numero di protocollo del
certificato da annullare. Il numero di protocollo e recuperabile
dal folder Certificati della cartella clinica del paziente

Dati Certificato:

Protocallo: [

e Cliccare su Annulla certificato per confermare |’annullamento
del certificato

* L'annullamento sara confermato dall’apertura di un file, vedi
immagine di seguito, nel quale & indicato il numero di protocollo
del certificato annullato, la data di annullamento e il protocollo
di annullamento

File Meodifica Formato Visualizza 7
I1 certificato 100000462 & stato annullato in data 2013-04-16 con protocollo 11110 '
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La notifica di annullamento del certificato di malattia puo essere
stampata da File->Stampa
SECONDA PROCEDURA

Fare click su: ACN-> Certificati INPS

Comparira la schermata che consente [I'accesso alla
compilazione, rettifica, annullamento, ecc. dei certificati di
malattia

Fare click su: Certificati ->Consulta Certificati

| ACN - v. 1.0.0.1 - PROVA INF

Certificati | Proprieta

Compila
Rettifica

Annulla

Consulta Certificati '\J

Estrazione Dati Invalidita

Chiusura ACN

Verra mostrata la seguente videata:

Dati Anagrafici lavoratore:

Cognome: [PROVA |Nome: [INPS CF:  [AAXAAADOAROHSL10 |
Protocollo:
Da Data: [[E/04/13 [~ | AData: 15/04/13 @+

s

& AL =

Data Rilascio

Protocallo
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Inserire un range di date e fare click su estrai per visualizzare i
certificati di malattia del paziente selezionato.

Fare click sul certificato di malattia da annullare

Fare click sull’icona = '

Comparira la seguente videata che mostra il
certificato precedentemente inviato

Dati del Medico:
Cognome e Nome:  FORMAZIONE Millewin Cod.Hagioq} 100 ASL: 102

Dati Anagrafici lavoratore:

Cogrome: |PROVA |Nome: [INPS | cF:  [AAXARADDASOHSLIO

MNato/ail  10/01/00 |E| a {ComuneStato Estero) FIRENZE Prov. Fl

Cliccare su Annulla Certificato per confermare le modifiche
effettuate.

L'annullamento sara confermato dall’apertura di un file, vedi
immagine di seguito, nel quale & indicato il numero di protocollo
del certificato annullato, la data di annullamento e il protocollo
di annullamento.

| certMalattia_201:
File Modifica Formato Visualizza 7
|17 certificato 100000462 & stato annullato in data 2013-04-16 con protocollo 11110 '

La notifica di annullamento del certificato di malattia puo essere
stampata da File->Stampa
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Consultazione on line di un certificato di malattia INPS

Per ciascun assistito, & possibile visualizzare I'elenco dei certificati di
malattia INPS consultando direttamente I'archivio di SOGEI.

e Fare click su: ACN-> Certificati INPS

e Comparira la schermata che consente I'accesso alla
compilazione, rettifica, annullamento, ecc. dei certificati di

malattia.

e Fare click su: Certificati ->Consulta Certificati

| ACN -v. 1001 - PROVA

Certificati

Proprieta

Compila
Rettifica

Annulla

Consulta Certificati '\J

Estrazione Dati Invalidita

Chiusura ACN

e Verra mostrata la seguente videata:

Dati Anagrafici lavoratore:

Cogrome: |PROVA |Nome: [INPS CF:  [AAXAAADDASOHSLIO
Protocollo:
DaData: [E/0413 [~ | AData: 16/04/13 B~

e |mpostare il periodo di interesse e cliccare sul pulsante Estrai
per interrogare direttamente il database di SOGEI
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e Comparira la seguente videata, che mostra |'elenco dei
certificati effettuati al paziente in visita

Dati Anagrafici lavoratore:
Cogname: |PROVA |Nome: [INPS

Protocaollo:
Da Data: 16/04/13 [E~ AData: 16/04/13 [E~

y e
R D |

Protocollo Data Rilascio Data Inizio Data Fine
3¢ 100000485 16/04/13 16/04/13 16/04/13
%7 100000478 16/04/13 16/04/13 17/04113

* Dalla videata, come descritto nei paragrafi precedenti, e
possibile selezionato un certificato dall'elenco: rettificarlo,
annullarlo, stamparlo ed inviarlo al paziente tramite posta
elettronica

IMPORTANTE!

Possono essere rettificati e/o annullati solo i certificati con
data di fine prognosi non ancora scaduta.

Nel caso in cui non sia piu possibile annullare o rettificare il
certificato le relative icone saranno disattivate
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Riepiloghiamo di seguito il significato delle singole icone:

= & 0= |

Protocollo Data Rilascio Data Inizio Data Fine Tipo
100000483 1 13

Inizio

Annulla il certificato
selezionato

Stampa il certificato

Invia copia del
certificato per e.mail

Rettifica il certificato
selezionato
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Come compilare un certificato di invalidita

Di seguito riportiamo la procedura da eseguire per la compilazione
del Certificato di Invalidita da inviare all'INPS.

e Fare click su: ACN-> Certificati INPS

ACN | Extended Altro 7
Certificati INPS I}
Servizi Mef

Settings

e Fare click su: Certificati -> Estrazioni Dati Invalidita

| ACN - v. 1.0.0.2 - PROVAIN

r Certificati | Proprieta

Compila
Rettifica

Annulla

Consulta Certificati

Estrazione Dati Invalidita

Chiusura ACH
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e Comparira la seguente videata

Ce '?_‘:
= = |
Pag.1 |Pag2 | Pag3
@ Certificato Normale () Certfficato Intrasportabile
Dati Anagrafici Paziente:
Cogrome: FRBVAL | Nore: CF: AR
Sesso: () wina  Tessera Samitaia:  ASLAppatenenza 102
Nato/z il / a ([Comune\Stato Estero) FIRENZE Prov. Fl
Anamnesi:
Obiettivita:
Diagnosi:
Altro:

| campi colorati sono quelli obbligatori

Tra i campi obbligatori, solo il campo Tessera sanitaria € editabile
per consentirne l'inserimento, qualora il medico non abbia provveduto
ad inserirlo nel campo N° di Identificazione della Tessera della videata
accessibile da:

Millewin => Stampa => Imposta dati per Retro Ricetta

Il Certificato INPS si aprira completo, automaticamente, di:
- dati anagrafici del paziente
- eventuale terapia continuativa

| campi Anamnesi- Obiettivita e Altro, presenti nella prima pagina del
certificato, sono opzionali; mentre il campo Diagnosi € obbligatorio e
viene compilato automaticamente dopo aver scelto le diagnosi

nella seconda pagina
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e Effettuare la registrazione dei problemi del paziente cliccando
sul pulsante di ricerca

&

della seconda pagina del certificato d'invalidita, vedi immagine di
seguito:

e Lavideata diricerca del codice ICD9 ottenuta cliccando su :

|
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2013

Ricerca Codice ICI 9 |
[ Cera |
Codice Descrizione Codice Descrizione
401.9 IPERTENSIONE ARTERIOSA
4139 ANGINA PECTORIS
1739 KCUTANEQ
7159 ARTROSI
o . ¥

riporta, nell'area di destra, gli eventuali problemi attivi presenti

nella cartella clinica del paziente ed il cursore si posiziona

direttamente sulla prima riga della lista.

Da questa finestra e possibile:

- scegliere una delle patologie disponibili selezionando la riga di

interesse oppure

- effettuare la ricerca inserendo le prime lettere della patologia di
interesse e successivamente cliccare sul pulsante Cerca oppure

premere Invio da tastiera.

Scegliere dalla tabella ottenuta la patologia cercata e premere
sul pulsante OK oppure fare doppio clic sulla descrizione della

patologia stessa

e Per cancellare una patologia inserita per errore fare click sulla
seguente icona:

3
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e Inserire i dati mancanti a pagina 3 del certificato d'invalidita

Pag.1 I Pag.2 | Fao.3

Certifico che la persona &

Impossibilitata & deambulare senza l'siuto permanente di un accompagnatore

Non in grado di di compiere gl atti quotidiani dwa vita senza assistenza continua

Affetta da malattia neoplastica in atto

Mfetta da patolegia in situazione di gravit ai sensi del D.M. 2 agosto 2007

Sussistono in atto controindicazioni mediche che rendono rischioso o pericoloso per s€ o per i altri lo spostamento
del soggetto dal suo domicilio

Il presente certificato & rilasciato ai fini della domanda di
Invalidita Cecita Sordita Handicap Disabilita

Luego e Data:

Luogo: Data:  16/04/13 [=]
Dati del Medico

Cognome:  Demo Mome Alfa

N* Iscrizione all'ondine provinciale dei medici:

Provincia di Iscrizione &ll'albo Specializzazione: -

o

e idati del Medico visualizzati in verde sono obbligatori :
per evitare di inserire i dati del medico ad ogni compilazione di
un nuovo certificato di invalidita, si consiglia di inserire i dati
richiesti da: ACN -> Setting -> Proprieta - > Proprieta

e Terminato l'inserimento fare click sul pulsante Salva per creare
il certificato di invalidita

e Verra visualizzata la videata di richiesta di salvataggio
Di default viene proposto il desktop e il nome del
file sara: COGNOMENOMEcertmedinps.xml
Se non si desidera salvare il file su desktop, indicare l'unita
esterna o una cartella del disco fisso (C:\) dove salvarlo
Cliccare sul pulsante Salva. Sara visualizzato un avviso
che informa dell'avvenuto salvataggio del file.
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Come importare e modificare un certificato di invalidita

E possibili importare e modificare un certificato precedentemente
creato seguendo la seguente procedura:

fare clk sul tasto importa

Selezionare la cartella nella quale € presente il file da importare
Selezionare il file da importare

E attendere la seguente videata:

I dati presenti nel file indicato sono stati reimpostati,
5i raccomanda di ricontrollare accuratamente tutti i dati importati.

R
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ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO SERVIZI MEF

Per I'invio delle prescrizioni al MEF e indispensabile aver configurato
la propria postazione di lavoro come descritto nel capitolo:
ISTRUZIONI PER LA CONFIGURAZIONE SERVIZI INPS E MEF

Come inviare le prescrizioni al MEF

Ogni ricetta inviata alla stampante sara inviata automaticamente al
MEF.

L’esito dell’operazione sara confermato da un messaggio nell’area di
notifica in basso a destra dello schermo.

@ Invio Prescrizioni MEF % X

Prescrizione inviata con successo.

Se durante la stampa delle prescrizioni, non & disponibile la
connessione ad Internet, le prescrizioni vengono salvate per poi
essere rinviati automaticamente non appena sara ripristinata la
connessione.

ATTENZIONE!

Il messaggio di notifica “Prescrizione inviata con successo “ indica
che il MEF ha ricevuto e protocollato la prescrizione, tuttavia per
verificare la validita dei dati inviati € necessario eseguire la
procedura indicata nel capitolo: Come visualizzare il riepilogo
degli invii effettuati al MEF
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Come cancellare una prescrizione inviata al MEF

Anche la cancellazione di una prescrizione, e quindi la cancellazione
della relativa impegnativa, sara notificata al MEF.

L’esito dell’operazione sara confermato da un messaggio nell’area di
notifica in basso a destra dello schermo.

@ Invio Prescrizioni MEF % ¥
Prescrizione cancellata con successo.
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Come visualizzare il riepilogo degli invii effettuati al MEF

La funzione di riepilogo mostra I’elenco delle prescrizioni effettuate
ed inviate con successo nel periodo di riferimento scelto dal medico.

e Fare click su: ACN-> Servizi MEF

e Fare click su: MEF->Riepilogo invii

ACN - v. 1.0.0.2 - PROVA INPS 10/01/2000

Proprieta

Estrazioni ed Invio Prescrizioni

Prescrizioni inviate

Riepilogo Invii
Lettura Ottica Prescrizioni

Esenti per Reddito

Chiusura ACN

e Comparira la seguente videata:

Tipo ricerca: @ Stato Invii () Esito Ricette
Criteri di Ricerca:
© Da Data: 2413 [z  ADam 20413 [

(71 Protocollo Sac:
LEGENDA: [ Stamea

Dettaglio Invii

Z& Segnalazione
non grave nella
conpilazione ncetta.
Non comporta
sanzioni a carico del
medico_

o Errore Grave
nella compilazione
ricetta.

Pud comportare
sanzioni a carico del
medico_

&~
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La videata consente di effettuare due diverse tipologie di ricerca:

e Stato invii delle ricette
e Esito Ricette

Tipo fcerca: Stato Invii () Estto Ricette
Criteri di Ricenca:
Da Data: 210413 [=] AData: 2200413  [#]

I:\} (") Protocollo Sac: |

Stato invii

L'utilizzo del servizio: Stato invii consente di verificare se una
prescrizione inviata, della quale si & ricevuto numero di protocollo
con la conferma del balloon “Prescrizione inviata con successo”, &
stata scartata.

Le risposte restituite dal MEF:

Di seguito i messaggi di risposta restituiti eseguendo la ricerca per
Stato Invii:

e File in attesa di elaborazione

e File elaborato correttamente e privo di errori

e File elaborato correttamente con presenza di warning

e File elaborato correttamente con presenza di errori
scartanti

e File completamente scartato

Vedi immagine di seguito:
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Riepilage Inyil Prescrizioni

Tiporicerca: (2 Stato Invii
Criteri di Ricerca:
® DaData:

© EsioRicatte

AData  |19/0413

O Pucaosie: |

LEGENDA:

A Segnalazione
non grave nella
conpilazione ricetta.
Non comporta
sanzioni a carico del

Dettaglio Invii

4 Ricetta: - Protocollo: 10000113041303541255603 - Data Accoglienza
A\ File elab con p diwarning

“4 Ricetta: - Protocollo: 10000113041909513854199 - Data Accoglienza
¥ File elaborato correttamente e privo di errori

4 Ricetta: - Protocollo: 10000113041909474952074 - Data Accoglienza

:19/04/2013

:19/04i2013

:19/04/2013

medico. ¥ File elaborato correttamente e privo di errori

“4 Ricetta: - Protocollo: 10000113041909471651761 - Data Accoglienza

W File elaborato correttamente e privo di errori

< Ricetta: - Protocollo: 10000113041909423049057 - Data Accoglienza

conp di errori
Ricetta: - Protocollo: 10000113041909422743009 - Data Accoglienza

°F|Ie lab conp di errori i

“ Ricetta: - Protocollo: 10000113041309331043765 - Data Accoglienza

A\File elab con diwarning

4 Ricetta: - Protocollo: 10000113041903165235260 - Data Accoglienza

:19/04/2013

:19/04/2013

o Errore Grave
nella ilazi Fila slaborat
ricetta. o =
Pud comportare
sanzioni a carico del
medico.

e

:19/04/2013

:19/04/2013

:19/04/2013

Esito Ricette

La ricerca per Esito Ricette mostra I’ elenco dettagliato di warning
ed errori suddivisi per protocollo. Di seguito un esempio

o [

A Awviso: Codice Ricetta errato - Codice non trovato nell'archivio dei ricettari

& Awiso: Codiee fustella non corretto

‘ Ricetta:150120907086060 - Protocollo:10000113011402400344075 - Data Accoglienza:14/01/2013 | =

‘ 0 Errore scartante - la data compilazione & successiva alla data di ricezione

‘ Ricetta:150120907086014 - Protocollo:10000113011402395844074 - Data Accoglienza:14/01/2013 |

A Awviso: Codice Ricetta errato - Codice non trovato nell'archivio dei ricettari

‘ Ricetta:150120907086025 - Protocollo:10000113011402393944073 - Data Accoglienza:14/01/2013 |
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Ricerca per protocollo

Per facilitare la ricerca per protocollo & stata inserita una funzione
che permette di selezionare il protocollo direttamente dalla lista dei
risultati (ottenuta eseguendo la ricerca Stato Invii):
e selezionare il protocollo dalla lista
e premere il tasto destro del mouse come mostrato
nell'immagine sotto riportata

EETEEER o

| Ricetta: - Protocollo:10000113011401214244066 - Data Accogli 14/01/2013 |

Imposta Protocollo per ricerca
-

A File elaborate correttamente con p

| Ricetta: - Protocollo:10000113011401131844065 - Data Accoglienza:14/01/2013 |

A File elaborate correttamente con presenza di warning

| Ricetta; - Protocollo:10000113011401114144064 - Data Accoglienza:14/01/2013 |

| v File elaborato correttamente e prive di errori

| Ricetta; - Protocollo:10000113011400562344062 - Data Accoglienza:14/01/2013 |
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Come recuperare i dati di dettaglio delle prescrizioni
effettuate:

e Fare click su: ACN-> Servizi MEF

e Fare click su: MEF->Riepilogo invii

"ACN - v. 1.0.0.2‘@{1%

Mef | Proprieta

Estrazioni ed Invio Prescrizioni

Prescrizioni inviate

| Riepilogo Invii
Lettura Ottica Prescrizioni

Esenti per Reddito

Chiusura ACN

Selezionare Esito Ricette

Inserire periodo di interesse

Fare clic su Estrai

Doppio clic sulla riga (impegnativa) della quale si desidera
visionare il dettaglio

Ricetta: - Protocollo:10000113011401214244066 - Data A

e Al doppio clic viene mostrata una finestra contenente: la
data in cui e stata effettuata la prescrizione, il nominativo e
il codice fiscale del paziente

51



Millewin
2013

g MILLEAIR

Consente di produrre automaticamente i report al fine di colmare il
debito informativo dei Progetti AIR (Accordi Integrativi Regionali) e
dei Patti Aziendali (ASL/ULSS).

* Procedere da Millewin
* Selezionare Scambio dati -> MilleAIR

Scambio dati | ACM  Extended Altro 7

Invia ricevi
Invia ricevi senza acquisizione

Visicne e acquisizione dati ricevuti

Servizi MEF
Mille AIR
Report Impegnative

Integrazione MilleACN )

Emiszione file formato AMD

* In base alla regione impostata compariranno gli eventuali report
di interesse
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Il componente software Mille LiveUpdate viene automaticamente
istallato al termine dell’aggiornamento della versione di Millewin.

Il programma verra eseguito automaticamente all’avvio di windows.

L’icona mostrata nella traybar o nella barra delle applicazioni (vicino
all’orario) sara la seguente:

e}

ISTRUZIONI PER LA CONFIGURAZIONE

e Fare click sul menu Info -> Opzioni per procedere con la
configurazione della propria postazione di lavoro.

Info

Esegui all'avvio

Opzioni

e Comparira la videata di seguito:
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o Flaggare |'opzione “Abilitato” se la connessione ad Internet
avviene tramite un server proxy

e |’opzione relativa al Proxy di default e disattivata

e Compilare i campi sottostanti. Se non si dispone dei parametri
di configurazione rivolgersi al proprio tecnico di fiducia

IMPORTANTE

Nel campo Proxy Server € possibile indicare la porta inserendo:
“IP Server:Porta” (esempio 10.11.70.1:80)

Verifica Automatica Aggiornamenti

E possibile configurare il programma Mille Live Update per stabilire
quando verificare la presenza di eventuali aggiornamenti resi
disponibili da Millennium

e Scegliere I'opzione Abilita verifica ogni X ore
se si desidera verificare la presenza di aggiornamenti software
installati sulla postazione nel periodo temporale indicato nella
casellina ore

e Scegliere I'opzione Verifica subito all’avvio se si vuole verificare
la presenza di nuovi aggiornamenti software installati sulla
postazione di lavoro trascorsi 10 minuti circa dall’avvio di
windows.

Questa opzione e quella inserita come default
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Notifica di aggiornamenti tramite e.mail

E possibile ricevere per e.mail la presenza di nuovi aggiornamenti
configurando la propria postazione come indicato di seguito:

e Attivareil flag

e Inserire I'indirizzo e.mail sul quale si desidera ricevere la notifica
di presenza di nuovi aggiornamenti
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scegliere la tipologia di aggiornamento per i quale si desidera
essere informati:

v

Disponibilita di nuovi aggiornamenti

per ricevere via e.mail la notifica della presenza di nuovi
aggiornamenti  software disponibili per i prodotti
Millennium installati sulla postazione.

Licenze rinnovate
per ricevere le notifiche via e.mail della presenza di rinnovo
di licenze di Prodotti e servizi Millennium

Se l'opzione Invia notifica ad ogni verifica & attiva il Mille Live
Update verifica se la postazione di lavoro aggiornata ed inviera
la notifica via e.mail solo nel caso sia necessario procedere con
un nuovo aggiornamento.

57



Millewin
2013

COME VERIFICARE MANUALMENTE LA PRESENZA DI NUOVI
AGGIORNAMENTI

e Fare click sull’icona —J|

e E successivamente su: Aggiornamenti -> Verifica

F_:':‘.._ e b )
&) LiveUpdate - 1.0.0.8

Aggiornamenti  Info

Scadenza

e La presenza di eventuali aggiornamenti, resi disponibili da
Millennium,  l'icona del programma cambiera ed un
fumetto mostrera la disponibilita di nuovi aggiornamenti:

@ MilleLiveUpdate XX

l Sono dispenibili nuovi aggiornamenti,

815

28/03/13

e FE’ possibile visualizzare il dettaglio dell’aggiornamento
posizionandosi sull’add-on di interesse, mostrato nel
riquadro di sinistra, sotto il nominativo del medico

e Per procedere con I'‘aggiornamento sara necessario
chiudere tutte le applicazioni aperte (in particolar modo i
prodotti Millennium) e cliccare il pulsante Installa
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COME DISABILITARE L’AVVIO AUTOMATICO DEL MILLE LIVE
UPDATE

e Fare click sull’icona @’

e Comparira la videata di seguito:

Aggiornamenti  Info

"i.a;le_TDsEana 31214

MILLEWIN

Nome
MILLEWIN

e Fareclick su Info
e Comparira la videata di seguito

Esequi all'avvio

Op%ESn'r
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e Fare click su Esegui all’avvio se si vuole disabilitare, alla
partenza di Windows, I'avvio automatico di Mille Live Update

COME AVVIARE SU RICHIESTA (MANUALMENTE) MILLE LIVE
UPDATE

e  Start -> Tutti i programmi-> Millewin -> MilleLiveUpdate

"B Cenfrale di Controllo
EA mille agenda

B mille Utilits

Ed Millewin

- MilleLivelpdate k
@ wutility v
Comparira l'icona di seguito nella traybar o nella barra delle
applicazioni (vicino all’orario):

el
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H ALTRE NOVITA’ DELLA VERSIONE
FARMACI CONTINUATIVI: STAMPA SOLO NOME COMMERC.

e Aggiunta opzione 'Copia i farmaci continuativi come
continuazione di terapia' da menu:
Medico => Opzioni => folder Generali => Stampe

Stampe
O Mumero massimo di Richieste perricetta
O Mumero massimo di Prescrizioni fascia C
i35 Carattere per Marcare AR nelle ricette

O [1 Won aggiungere numero nota a Farmaco

] Mativo Accertamenti: testo iniziale

O [] motivo Accertamenti: copiare descrizione solo se su problema

O [T Nei riepiloghi prestazioni stampa Codice Fiscale e non Sanitario

O [ Mei rigpiloghi prestazioni non stampare Compensa

O [ Farmaci sempre con dicitura Mon sostituibile %
Oﬂﬁ] Copia i farmaci continuativi come continuazione di terapia |

O 1 Contatore autoincrementante

¢ [ Mon convenzionato

L'opzione & attiva di default e consente di marcare la terapia
continuativa come “cronica in continuazione”. Qualsiasi sia
I'opzione di stampa prescelta (Stampa brand + principio attivo
oppure Stampa principio attivo + brand), sulla ricetta verra
stampato esclusivamente il nome commerciale del farmaco
prescritto.

FARMACI CONTINUATIVI: STAMPA NOME COMMERCIALE +
PRINCIPIO ATTIVO

Se si desidera stampare sempre sia il nome commerciale (brand)
che il principio attivo dei Farmaci continuaitivi € necessario
disattivare l'opzione “copia i farmaci continuativi come
continuazione di terapia' da menu: Medico => Opzioni => folder
Generali => Stampe.
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PRESCRIZIONE CRONICA IN CONTINUAZIONE

e Nella finestra di Origine spesa & stata aggiunta |'opzione
“Continuazione” che consente di marcare la prescrizione come
“cronica in continuazione” a prescindere dall'indicazione di
terapia continuativa.

-
X Scelte di stampa N
o\

© Su ricetta SSN Su ricettario personale Non stampare

Tipo
CD :Concessi 2 pezzi per ricetta (A)

["] Suggerito

" Distribuito attraverso farmacia ospedaliera
) campione gratuito

() prestazione erogata in regime di ricovero
 in pronto soccorso

" in screening / med.lavoro / prevenzione
" in corso di donazione

() privatamente/autoprescrizione

) altro

| Non sostituibile [annuia | [ ok |

e E’ possibile stampare i dati di retro ricetta anche se il paziente
non e speciale
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APPENDICE A

Come variare il numero massimo di giorni di prognosi
impostati come default=10

e ACN - > Settings

"ACN | Extended Altro 7
Certificati INPS
Servizi Mef

Settings

e Comparira la seguente videata:

AN v 1001 prou
Proprieta

& W

e Fare click su Proprieta -> Proprieta

Proprieta
. | Proprieta N
Rinnowvo Credenziali

e Variare il numero dei giorni alla seguente voce:

Auwrviso sui giomi di prognosi maggiore di: |10 Iil
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Come visualizzare e ritentare linvio di un certificato
precedentemente creato

E possibile visualizzare i certificati di malattia precedentemente
compilati e che per un qualsiasi motivo non sono stati inviati

(problemi di connettivita, server INPS non raggiungibile, problemi
con le credenziali ...)

e Attivare I'opzione:

Riproponi Utimao Certfficato se fallito '

da ACN - > Settings -> Proprieta - > Proprieta

e Fare click su ACN -> Certificati -> Compila

ACN - v. 1.0.0.2 - PROVA INPS 10/01/2000 AAXAAAGDASOHSLIO [formazione] " . =
Certificati  Propriets
Protocolo: Dati el Medico:
Numero: Deta Filascio: 190413 7]  Cogrome e Nome: FORMAZIONE Milewin  Cod. Regione: 130 ASL: 102
Dati Progriosi Dati Diagnosi:
1 -
| tvorsore cichiorm c essere ammalao ct: ~ 1SHONAS Cod Nosslogico: 0
Giomi df prognesi assegnati: 3 = Diagnesi:
Viene assegnata prognosi dinca atutio : 240413 [ i
Trattasi di Vista ;
@ Inizio ) Cortinuaz. () Ricadta @ Ambulat. (©) Domiciiare I
Dati Anagrafici Lavoraiore: Residenza o Domiciio Abituale:
Cognome: [PROVA |Nome: |INFS. | Invia/piazza: Sestese 12
CF: AAXAAADOASORSLION Comune: |MONTECATINFTERM | Cap: SIDTEL | +
Nato/ail 1000100 [+] a (Comune\Stato Estero) [FIRERZE Prov.: PT Cod: ASE1
Prov. A
Reperbilita durante |2 malattia (dati da indicare solo s diversi da queli di residenza fiportati sopra)
Nominativo indicato presso I'sbitazione:
s
via/piazza:  viasooo
E] E Comune: CASTELLO-MOLINADIFIEMMECap 383030 = Frov. TN Cod. C189

64



Millewin
2013

La videata mostrera I'ultimo certificato compilato del quale ¢é fallito
I'invio

e Fare clic su Crea se si desidera provare nuovamente ad
inviare il certificato all'INPS
Come procedere nel caso in cui il pincode é errato

Durante l'invio del certificato di malattia e possibile ricevere
dall'INPS il seguente messaggio:

Warning g

Errore durante I'invio%er Certificato:
[Errore 111] Pincode assente o errato

Di seguito riportiamo la procedura da eseguire per inserire in
Millewin il pincode:

* Recuperare da www.sistemats.it il pincode corretto

* Dal menu ACN fare clic su Settings -> Proprieta -> Proprieta
* Inserire il PINCODE precedentemente recuperato

* Fareclic su Ok

*  Chiudere la videata delle proprieta

*  Cliccare su ACN -> Certificati di malattia -> Compila
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* Se ¢ attiva I'opzione Riproponi Ultimo Certificato se fallito nella
videata Proprieta, verra riproposto il certificato di malattia
precedentemente compilato. Fare clic su Crea per procedere
con l'invio, altrimenti compilare nuovamente il certificato

IMPORTANTE!

Le credenziali di accesso per l'utilizzo dei servizi offerti dal
Progetto Tessera Sanitaria sono fornite dagli Enti Istituzionali
preposti, verso i quali devono essere rivolte eventuali richieste di
assistenza, nell’Appendice di questo manuale viene descritta la
procedura di ausilio al MMG per I'eventuale recupero del
Pincode.

Indicazioni piu dettagliate sono disponibili su:
- www.sistemats.it
- numero verde 800.030.070

Come procedere nel caso in cui la password & scaduta o
errata

Le credenziali di accesso per |'utilizzo dei servizi INPS (fornite dagli
Enti Istituzionali preposti) hanno una validita di 60 giorni trascorsi i
quali devono essere rinnovate mediante I'accesso al sito
www.sistemats.it.

Di seguito riportiamo il caso in cui la password & scaduta o errata.
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Durante linvio del certificato di malattia € possibile ricevere il
seguente messaggio:

[ Warning h u

Servizi di invie bloccati perche le credenziali dell'utente non sono
A valide,
Controllare o rinnovare le stesse se scadute collegandaosi al portale
Progetto Tessera Sanitaria.

La nuova password rinnovata sul portale TS (www.sistemats.it)
deve essere successivamente rinnovata in Millewin seguendo le
indicazioni riportate di seguito.

* Dal menu ACN fare clic su Settings -> Proprieta -> Rinnovo
Credenziali

* Inserire la password precedentemente rinnovata sul sistema TS

*  Compilare il campo Data modifica inserendo la data di rinnovo
password

* Fareclicsu

| Verifica Credenziali |

* Cliccare OK alla conferma di esattezza delle credenziali inserite
sul Sistema TS
*  Cliccare su OK per chiudere la videata di rinnovo credenziali
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* Rispondere di Si alla seguente richiesta

Salvando le nuove credenziali 1 servizi di invio dati saranno
autematicamente sbloccati.
Conferma di veler abilitare nuovamente l'invio dei dati?

|| No

* Chiudere la videata delle proprieta

*  Cliccare su ACN -> Certificati di malattia -> Compila

* Se é attiva I'opzione Riproponi Ultimo Certificato se fallito nella
videata Proprieta, verra riproposto il certificato di malattia
precedentemente compilato. Fare clic su Crea per procedere
con l'invio, altrimenti compilare nuovamente il certificato

Recupero del proprio pincode

»  Dal sito www.sistemats.it, cliccare su Accesso con credenziali.

* Inserire Codice fiscale e Password

*  Fare click su Conferma

*  Cliccare sul pulsante Profilo Utente posto alla sinistra della sezione:
Home — Servizi Online

»  Per poter accedere alla gestione delle proprie informazioni personali e
visualizzare il pincode cliccare sul pulsante Stampa pincode, posto in
alto a destra della sezione Home - Servizi Online - Profilo Utente

*  Per visualizzare il pincode aprire il PDF
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