Ciao a tutti,
 
Vi ricordo che il prossimo incontro ci dovrà servire per introdurre il mod. 4 Excel.
 
La seconda esercitazione con Word ha l’obiettivo di farvi lavorare con le tabelle e con la Stampa Unione.
Al solito indirizzo:
 
http://digilander.libero.it/ingcondo/  
 
troverete due documenti che vi inviterei a scaricare e ad esaminare attentamente. Questi sono costruiti separatamente ma nello stesso tempo sono interagenti.
Ho voluto simulare per esempio il caso in cui, visto che siamo in contesti scolastici, si debba inviare alle famiglie dei nostri alunni una lettera in cui vengono riportate le valutazioni quadrimestrali che per semplicità sono in numero di tre e catalogate come: scritti, orali, pratiche.
 
Il documento principale (sapete cos’è vero? Altrimenti andate sul modulo 3 Lez. 6.4 oppure usate l’help in linea) è il documento Comunicazione.doc.
La “lista di distribuzione” o “origine dati” invece è il documento Voti.doc
 
Cercate di riprodurre l’esempio che io vi ho fornito ed eventualmente, dopo che siete diventati bravi, inventate voi un’altra situazione da Stampa Unione. 
Vi inviterei anche a fare delle prove unendo i due documenti sulla stampante oppure su un nuovo documento.
 
NB. Come potrete notare la tabella del documento Comunicazione.doc ha 14 righe e tre colonne (in alcune situazioni potranno sembrarvi in numero diverso perché alcune celle sono state unite, e una riga ha bordi invisibili).
 
Buon lavoro.
 
Saluti

Giuseppe Condò

