Esercizio N. 1 - Excel. Medie di fine quadrimestre. Facile facile.
Ci proponiamo di fare le medie quadrimestrali per una serie di 4 prove date agli alunni.

Compilare un foglio di excel così strutturato:

colonna 
A: 
Num.

colonna 
B: 
Alunno

colonna
C: 
I Prova

colonna
D: 
II Prova

colonna
E: 
III Prova

colonna
F: 
IV Prova

colonna
G:
Media

Dopo aver popolato la tabella di alunni e di voti per le varie prove, selezioniamo la cella dove calcolare la media per il primo alunno e lì inseriamo la formula basata sulla funzione Media (cercatela sull’help in linea).

Ricopiate questa formula sulle righe sottostanti ed avete calcolato tutte le medie. 

Adesso vogliamo strafare! 

Faremo un grafico per visualizzare meglio i risultati conseguiti. Io vi proporrei di visualizzare con delle barre, una per ogni prova e con un grafico a linea le medie riportate. Vediamo se riuscite a farlo da soli.
Esercizio N. 2 - Excel (caso realmente accaduto). 
L’esercizio è seriamente impegnativo… Per persone che accettano le sfide. Vi ho avvisati (.
Un gruppo di 20 corsisti adulti di cui sono noti: Cognome, Nome, Sesso, Data di nascita, Residenza
frequentano presso la nostra scuola un corso di formazione (potreste essere voi per esempio). 
L’Ente che eroga i fondi ci richiede a fini statistici di fornirgli mediante una tabella Excel i seguenti dati:

1) num. corsisti maschi e femmine;

2) la loro età al momento di avvio del corso;

3) il numero di corsisti di età minore di  15 anni;

4) il numero di corsisti di età compresa tra 15 e 20;

5) il numero di corsisti di età compresa tra 20 e 25;

6) il numero di corsisti di età compresa tra 25 e 30;

7) il numero di corsisti di età compresa tra 30 e 50;

8) il numero di corsisti di età oltre i 50 anni.

NB. il riquadro intorno al numero indica che l’età può essere anche uguale.

Suggerimento per lo svolgimento.

Costruire una la tabella con le colonne dei dati a disposizione. Da qualche parte nel foglio, in una cella, indicare la data di inizio corso che costituirà la base per il calcolo dell’età. 
Excel tratta le date in un modo particolare: ogni volta che noi immettiamo un valore di tipo data questo viene convertito internamente (senza che noi ce ne rendiamo conto) nel numero di giorni che sono trascorsi dalla data del 01/01/1900. 
La differenza tra due date coincide con il numero di giorni che intercorrono tra le stesse. Pertanto se volessimo calcolare l’età di una persona dovremo fare la differenza tra la data d’inizio del corso e la data di nascita e poi dividere il risultato per 365,25 (ricordiamo che per un anno devono trascorrere 365 giorni e ¼ di giorno). 
In una colonna calcolare l’età di ogni corsista facendo la sottrazione tra la data di inizio, in una colonna riportare la loro età.
Abbiamo raggiunto un primo risultato. Adesso dobbiamo continuare con il resto. Ci serviremo della funzione SE(condizione;valore se vero; valore se falso), cercatela sull’help così vedrete come funziona. Già che ci siete guardate anche gli operatori: <, <=, >, >=, <>.
Dopo aver predisposto tante colonne per indicare le relative bande di classificazione, con il loro valore inferiore e superiore, decidiamo che se l’età di un corsista rientra in quella banda si “accenda“ un 1, altrimenti uno 0. Sommando per colonne avremo il totale di quelli che rientrano nella banda. Questo per tutte le bande. È chiaro che sapete giocare con i riferimenti assoluti e relativi, e l’operazione di copia, di formule ne digiterete ben poche.
Esercizio N. 3. - Excel. La tabellina in quattro mosse. 
Ovvero come familiarizzare con i riferimenti assoluti e relativi. Sfizioso.
Con questo esercizio potrete costruire con pochi passaggi una tabellina che potrete estendere a piacimento. Farete anche pratica con i riferimenti assoluti e relativi e misti (vi pregherei di cercarlo nell’help in linea di Excel).
Ma vediamo come operare.

Nella prima colonna mettere ad esempio i numeri da 1 a 10 (mettete solo i primi due, poi selezionateli, posizionate la freccia in basso a destra della selezione in modo che diventi una croce e trascinate per estendere la serie)
Nella prima riga, a partire dalla seconda colonna rifare la stessa operazione per costruire la riga contenente i numeri da 1 a 10.

Quindi selezionate la cella in corrispondenza dell’1 e 1 e digitate la formula: =$A2*B$1 (attenzione ai simboli di dollaro che indicano rispettivamente che durante le successive operazioni di copia rimarranno bloccati i riferimenti della colonna A e quelli della riga 1).

Quindi trascinate la formula digitata per copiarla per tutte le rimanenti celle della colonna dell’1. Avrete come effetto la generazione della tabellina dell’1. 

Ora selezionate tutti i valori della tabellina dell’1 posizionate il puntatore in basso a destra della selezione in modo che esso diventi una croce quindi clickate e trascinate verso destra fino a riempire tutta la tabellina.
Magia !

È stata costruita tutta la tabellina, in quattro mosse.

Adesso la potete stirare come volete in lungo e largo.
Esercizio N. 4. - Word. 

Per ripasso e per fissare le idee su alcuni concetti chiave vi vorrei invitare a cercare le esercitazione sul modulo 3 sul sito Indire. Sono fatte bene. 
