



AL DIRIGENTE SCOLASTICO

DEL 1° CIRCOLO 

CERVETERI

Oggetto :  Richiesta fondo dell’istituzione scolastica 2005/06 assistenti amministrativi.


Il/la sottoscritta _____________________________________assistente amministrativo

nato/a a _________________________  il ______________________in servizio nel corrente anno scolastico presso questa Istituzione scolastica 

DICHIARA 

Sotto la propria responsabilità, al fine di poter accedere al fondo per il miglioramento dell’offerta formativa, di aver svolto le  seguenti attività per il numero di ore indicate :

	 
	ATTIVITA'
	N.ore
	Riservato all’ufficio

	1
	Sostituzione colleghi assenti
	
	

	2
	Gestione proc. Sissi e simpi-posta elettr.
	
	

	3
	Disponibilità sportello doc.e gen.
	
	

	4
	Lavoro oltre orario(limite massimo)
	
	

	5
	Intens. Visite istruzione
	
	

	6
	Intens. Area alunni (graduat.commiss.ecc.)
	
	

	7
	Rivalutazione beni mobili e inventario
	
	

	8
	Ricostruzione di carriera
	
	

	9
	Coordinamento glh
	
	

	10
	Sistemazione archivio
	
	

	11
	Collaborazione progetti
 e funz. Strumentali
	
	

	 12
	 Altro
	 
	


Data



                                                  Firma
