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OGGETTO: Regolamento ddl Prestito

Gentile Lettore,
I"iscrizione al prestito dei libri della Biblioteca comporta un impegno preciso da parte Sua e della

Biblioteca. Questo impegno e definito chiaramente dal seguente Regolamento.

* Il Comitato di Biblioteca
La gestione delle attivita culturali della Biblioteca ¢ affidata ad un apposito Comitato di Biblioteca i cui membri sono
nominati dal Consiglio Comunale. I membri durano in carica sino al rinnovo del Consiglio Comunale che li ha eletti.
Qualunque comunicazione rivolta al Comitato va indirizzata al Presidente e consegnata - in busta chiusa -

direttamente in Biblioteca.

* Norme generali
In Biblioteca i lettori debbono tenere un contegno decoroso e rispettoso e devono osservare il silenzio. In
Biblioteca € severamente proibito fumare.

* Cura dei libri
I lettori devono tenere i libri con cura; non devono segnarli né annotarli a matita e tanto meno a penna; sono
tenuti inoltre a controllare lo stato del libro prima di portarlo a casa, altrimenti sara ritenuto responsabile
dell’eventuale danno I'ultimo lettore a cui il libro € stato prestato.
Chi si rende colpevole di sottrazioni o danneggiamenti del patrimonio della Biblioteca viene deferito al Comitato
che ne pronuncia I'esclusione temporanea o definitiva dal prestito.

* Prestito
Sono ammessi al prestito solo coloro che hanno sottoscritto I'apposito modulo di iscrizione destinato al Comitato.
Ogni lettore, nell’atto di sottoscrivere la domanda di iscrizione, si ritiene impegnato ad osservare tutte le norme
generali e specifiche contenute nel presente regolamento. I minori di anni 18 devono far compilare il modulo di
iscrizione ad uno dei genitori 0 a chi ne fa le veci. A norma della legislazione vigente a tutela dei dati personali, la
Biblioteca si impegna ad utilizzare i dati forniti dagli iscritti solo per i propri compiti istituzionali.



Ad ogni persona possono essere prestati non pit di due volumi per volta che non possono inoltre essere trasmessi
ad altri. La durata del prestito € normalmente di un mese ed € prorogabile per un altro mese, a richiesta del lettore
e per un massimo di due proroghe consecutive. Non puo essere concessa in prestito un‘altra opera se prima non €
stata restituita quella concessa precedentemente. Sono esclusi dal prestito:

a) i libri che a giudizio del bibliotecario siano di notevole pregio e/o rarita;

b) i libri che si trovino in tale stato di conservazione da non poter essere prestati senza pericolo di danno;

c) le enciclopedie, i dizionari, tutti i testi della sezione locale ed in genere le opere di consultazione;

d) i libri di cui altre ragioni, a giudizio del bibliotecario, sconsigliano in via eccezionale il prestito.
Scaduta la data stabilita per la restituzione, il bibliotecario e/o il personale della biblioteca sollecitera la restituzione
immediata del prestito con un primo richiamo. Se dopo un mese dal primo richiamo il lettore non avesse ancora
restituito il prestito, il bibliotecario e/o il personale della biblioteca sollecitera il detentore una seconda e ultima
volta.

* Prenotazione dei libri
Nel caso il testo cercato sia in prestito a qualche altro lettore, € possibile prenotarlo compilando I'apposito registro.
Al rientro del testo desiderato, la Biblioteca informera telefonicamente il richiedente il quale avra quindici giorni di
tempo per venire in Biblioteca e chiederlo in prestito. Passati i quindici giorni, la Biblioteca mettera a disposizione il
volume agli altri lettori. Nel caso ci siano piu prenotanti per lo stesso libro, la Biblioteca contattera tutti e lo
concedera in prestito al primo che lo richieda.

* Proroga (o rinnovo)

Il rinnovo del prestito & concesso ai lettori solo se si verificano contemporaneamente tutte le seguenti condizioni:
a) il prestito € gia scaduto ma non da oltre un mese,
b) il libro non & stato prenotato da altri lettori,
c) il lettore non si & mai dimostrato negligente o ritardatario,
d) all‘atto delle richiesta di proroga il lettore esibisce il libro al bibliotecario e/o al personale in servizio che

ne attesta il buono stato.
La proroga allunga il prestito di un altro mese; si concedono fino a due proroghe consecutive.

Le ricordo infine che I'iscrizione al prestito & gratuita, non ha scadenza e che la scheda di riconoscimento che
Le viene fornita ha la funzione di veocizzare I'intera procedura di prestito e restituzione dei volumi. Le
raccomando di conservarla con cura e di portarla con sé ogniqualvolta abbia intenzione di prendere in prestito o
retituirelibri della Biblioteca.

Il Comitato della Biblioteca ritiene che il tempo massimo consentito dall’applicazione di queste regole
(compresi i due successivi rinnovi) sia piu che sufficiente a qualsiasi uso che dd libro se ne faccia. In tal senso,

chi trattiene i libri oltre i tempi e senza chiedere i rinnovi incorre ndl’ esclusione dal prestito. Questo modus

operandi permette infatti una migliore qualita del servizio di prenotazione che, crediamo, vada a vantaggio di
tutti. Ma per trarne il massimo vantaggio, serve la collaborazione di tutti.

Laringrazio per I’ attenzione accordatami.
Buona lettura.

IL PRESIDENTE DEL
COMITATO DI BIBLIOTECA

Giuliano Grigolato



