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	Azienda …………………………………………………………………………………………………………

	Rubrica catalogazione e conservazione documenti D.Lgs. 626/94

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	si
	no
	non ricorrente

	A.1
	Documento Valutazione dei Rischi o Autocertificazione con RSPP e Medico Competente (art. 4 c. 2,3,6,11)
	
	(
	(
	(

	A.2
	Aggiornamento D.V.R. (art. 4 c. 7)
	
	(
	(
	(

	A.3
	N.O.T.S. e/o altre Autorizzazioni ASL (art. 48 Reg. Ig. Comune di Roma, art. 8 DPR 303/56))
	
	(
	(
	(

	A.4
	verifiche periodiche impianti elettrici
	
	(
	(
	(

	A.4.1
	verifiche periodiche impianti di protezione dalle scariche atmosferiche
	
	(
	(
	(

	A.5
	Certificato di Prevenzione incendi ed atti connessi (N.O.P.) (art. 36 DPR 547/55)
	
	(
	(
	(

	A.6
	Registro Prevenzione Incendi
	
	(
	(
	(

	A.7
	Piano di Emergenza - Pronta Evacuazione (art. 4 c. 5/h, 5/q) - Planimetria esodo
	
	(
	(
	(

	A.8
	Registro Infortuni (art. 4 c 5/o)
	
	(
	(
	(

	A.9
	Informazioni su rischi specifici a ditte esterne (art. 7 c. 1/b)
	
	(
	(
	(

	A.10
	Comunicazione alla ASL ed all’ispettorato del lavoro del RSPP (art. 8 c. 11)
	
	(
	(
	(

	A.11
	Nomina del Medico Competente (art. 4 c. 4/c)
	
	(
	(
	(

	A.12
	Organigramma
	
	(
	(
	(

	A.13
	Personale soggetto a sorveglianza sanitaria
	
	(
	(
	(

	A.14
	Protocollo visite sorveglianza sanitaria
	
	(
	(
	(

	A.15
	Cartelle Sanitarie personale soggetto a sorveglianza sanitaria (art. 4 c. 8)
	
	(
	(
	(

	A.16
	Giudizi di idoneità (art. 16 c. 2)
	
	(
	(
	(

	A.17
	Abbattimento delle barriere architettoniche
	
	(
	(
	(

	A.18
	Valutare se ricorrono gli estremi per le misure sulla concentrazione di gas radon (in presenza di luoghi sotterranei e semi sotterranei)
	
	(
	(
	(


	Altra Documentazione

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	si
	no
	non ricorrente

	B.1
	Valutazione Rumore, Piombo, Amianto
	
	(
	(
	(

	B.2
	Valutazione microclima, relazione tecnica impianto condizionamento e dichiarazione conformità
	
	(
	(
	(

	B.3
	Manutenzione impianti condizionamento e registro interventi
	
	(
	(
	(

	B.4
	Manutenzione impianti elettrici , rivelatori fumo, emergenza e registro interventi
	
	(
	(
	(

	B.5
	Dichiarazioni di conformità e schemi impianti elettrici
	
	(
	(
	(

	B.6
	Valutazione posizionamento posti di lavoro ai VDT (ergonomia, illuminazione, ecc.)
	
	(
	(
	(

	B.7
	Elenco ditte appaltatrici, contratti ed iscrizioni CCIAA, requisiti tecnico professionali
	
	(
	(
	(

	B.8
	Registro prove gruppo elettrogeno
	
	(
	(
	(

	B.9
	Manutenzione impianti ascensori e libretto
	
	(
	(
	(

	B.10
	Impianto caldaia riscaldamento, dichiarazioni e certificati di conformità e libretto
	
	(
	(
	(

	B.10.1
	Omologazione Ispesl impianto termico
	
	(
	(
	(

	B.11
	Certificati CE, macchine, attrezzature
	
	(
	(
	(

	B.12
	Registro rifiuti speciali
	
	(
	(
	(

	B.13
	Planimetrie architettonici
	
	(
	(
	(

	B.14
	Certificato catastale e/o abitabilità e/o sanatoria edilizia
	
	(
	(
	(

	B.15
	Autorizzazioni per targhe, insegne, occupazione suolo pubblico
	
	(
	(
	(

	B.16
	Autorizzazione amministrativa (EPT - Comune)
	
	(
	(
	(

	B.17
	Certificato imbocco in fogna
	
	(
	(
	(

	B.18
	Schede tossicologiche prodotti
	
	(
	(
	(

	B.19
	Certificazioni antincendio materiali
	
	(
	(
	(

	B.20
	Visite ispettive
	
	(
	(
	(


	Rapporti con RLS – Lavoratori

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	si
	no
	non ricorrente

	C.0
	Informazione al RSPP sui rischi aziendali, sull’organizzazione del lavoro, ecc. (art. 9 c. 2)
	
	(
	(
	(

	C.1
	Formazione ed Informazione dei lavoratori su rischi specifici (manuali ed attestati) (art. 12 c. 1/c; art. 21; art. 22 c. 1)
	
	(
	(
	(

	C.2
	Designazione addetti emergenza, loro formazione e attestati (art. 4 c. 5/a; art. 12 c. 1/b; art. 22 c. 1)
	
	(
	(
	(

	C.3
	Designazione addetti primo soccorso, loro formazione e attestati (art. 4 c. 5/a; art. 22 c. 5)
	
	(
	(
	(

	C.4
	Informazione del personale in materia antincendio (art. 12 c. 1/d)
	
	(
	(
	(

	C.5
	Elezione e comunicazione RLS, sua formazione ed attestato (art. 22 c. 4)
	
	(
	(
	(

	C.6
	Designazione, formazione ed attestato RSPP (art. 4 c. 4/a, 4/b)
	
	(
	(
	(

	C.7
	Verbali riunioni periodiche (art. 11) 
	
	(
	(
	(

	
	CONSULTAZIONE RLS su:
	
	(
	(
	(

	C.7.0
	Programma Formazione lavoratori (art. 4 c. 5/p)
	
	(
	(
	(

	C.7.1
	Documento di valutazione dei rischi (art. 4 c. 5/p)
	
	(
	(
	(

	C.7.2
	Designazione addetto SPP (art. 4 c. 5/p)
	
	(
	(
	(

	C.7.3
	Designazione addetti alla Prevenzione Incendi ed all’Emergenza (art. 4 c. 5/p)
	
	(
	(
	(

	C.7.4
	Designazione addetti al primo soccorso (art. 4 c 5/p)
	
	(
	(
	(

	C.7.5
	Organizzazione del lavoro e misure di sicurezza adottate (art. 4 c. 5/m; art. 27 c1)
	
	(
	(
	(

	C.7.6
	Designazione del Medico Competente
	
	(
	(
	(

	C.8
	Altra corrispondenza con RLS
	
	(
	(
	(

	C.9
	Corrispondenza interna (avvisi – richiami)
	
	(
	(
	(

	C.10
	Rapporti con Servizi Pubblici per Pronto Soccorso, Emergenze (art. 12 c. 1/a)
	
	(
	(
	(

	C.11
	Ricevuta manuale aziendale di sicurezza
	
	(
	(
	(

	C.12
	Ricevuta D.P.I.
	
	(
	(
	(


