Richiesta di Offerta 
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il Gruppo acquisti indica l’ufficio o piuttosto il singolo buyer che è incaricato dell’affare. È colui che fa l’offerta.

[image: image4.png]sizione  Ambients.

DE\OG\Q[&%\@@@@\@E\@

ma

Creare R.off. : Dati testata

2 [ Tedoveniew | S Vendoraddress (89 &1 D

Rich.off Societd 2400 Gruppo acouisti Hot
Tipo rich. off. N Org. acquisti 2400
Fomitore
Campi gestione
Data rich. of. 07.04.2004 Int.n. pos. 10 Appatto Ap20)
Lingua m Int. sattopos. 1 se.oft 21.04.2004
Inizio validita Fine valdita se.end.

Garanzia Per.vinc.
Cond. di consegna e pagamento

Valprv.

Datl i rferimento
Ve i Resp. vendite
Iins. fifer. Telefan

@ Airmentare ut campi obblgatari

Astart || @ <3 1] || i 5P Log...|[qgiCreare .. Elnttpiith

| @winzin (... | [Facrabat

| B | @osweas.. |

U JBa1 (1) (800 bl ECOAZZAD |INS

RUENSE Rl 1105




Val. Prv. È un dato interno che generalmente non si dà al fornitore.

Da qui le due transazione si differenziano un pochino. Vediamo prima la ME41

ME41

In questa schermata vengono inseriti i dati relativi all’ordine che si deve fare. I dati interni che devono essere forniti dall’utente sono il materiale e la divisione.
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dopodiché si clicca sul tasto Vendor Adress e si passa alla schermata successiva dove, inserendo il codice fornitore e dando invio il sistema inserisce tutti i dati anagrafici del fornitore.
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A questo punto è possibile salvare la RdO. Dato che stiamo facendo una gara, dopo il salvataggio il sistema, riproponendo la schermata dell’anagrafica fornitore, permette di inviare la stessa RdO ad altri fornitori.
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ME57

La ME57 propone questa schermata dalla quale è possibile selezionare le posizioni della RdA che si vogliono inserire nella RdO. Si possono selezionare tutte le righe oppure una sola di queste.
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 Dopo aver selezionato le righe ciccare su Rilevare+Dett.

In questa schermata è possibile modificare alcuni campi del materiale
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Dopo aver effettuato quest’operazione per ogni posizione la ME57 ritorna identica alla ME41. 
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Aggiornare l’offerta
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Questa schermata è identica a quelle visualizzate prima. Da qui, se abbiamo scelto come tipo di richiesta il tipo AN è possibile modificare il prezzo.
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Contratto quadro

Il Contratto Quadro è un contratto con cui l’impresa stipula un accordo con il fornitore che ha vinto la gara.
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In questa schermata è anche necessario inserire il Tipo di contratto. Se si tratta di un contratto a quantità si deve specificare la quantità . in questo modo se viene insicata una quantità superiore il sistema manda un messaggio bloccante. Nel contratto a valore invece si inserisce un valore massimo.

Vediamo un contratto riferito a una RdO .
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A questo punto possiamo salvare il contratto. Andando invece su posizione(statistica(generale il sistema visualizza un certo numero di informazioni più la RdO a cui è legato il contratto.
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Ordini d’acquisto (ME21N)
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Ciccando il tasto Riepilogo Documenti attivo sarebbe possibile selezionare il tipo di documento in relazione al quale si sta eseguendo l’ordine. Purtroppo preò questo sistema non funziona.
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è possibile vedere i dati relativi a ogni posizione selezionando una riga e aprendo la view Posizione.
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Se si vuole ordinare la merce in due momenti successivi è necessario creare due ordini, ognuno con date diverse e inserendo in ciascuno la metà della quantità che si vuole ordinare.

A questo punto l’ordine è pronto per essere salvato.

Entrata Merci (MIGO)
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Bisogna selezionare Entrata merci.selezionando poi il motivo per cui si fa l’entrata il sistema fornisce in automatico la movimentazione.
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Per modificare la riga in grigio bisogna entrare nella wiew Dati Dettaglio. Se si vogliono fare entrate parziali si modifica la quantità nella cartella Quantità.
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Una volta verificati i dati relativi alla posizione è importante fleggare il campo Pos. Ok che può essere selezionato sia dalla cartella di dati Dettaglio, sia dalla wiew che mostra l’elenco delle posizioni. In quest’ultima wiew però è possibile fleggare Pos. Ok solo se la wiew Dati dettaglio è chiusa.  
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A questo punto si salva tutto. Se sono stati fatti due ordini diversi allora bisogna ripetere la stessa operazione per l’altro ordine.

Servizi di pulizia

Se bisogna fare una richiesta per la fornitura di servizi di pulizia si ripetono tutte le operazioni viste finora. Bisogna ricordarsi però che trattandosi di servizio e non di un materiale dobbiamo selezionare Tipo di Contabilità e Categoria di Posizione diversi da quelli che il sistema dà in default. Nella colonna Materiale non va messo nulla perché questo è un servizio. Nella colonna Gruppo merci invece mettere Services.

Selezionando come Tipo e Categoria i dati che si vedono nella schermata il sistema visualizza dei dati di dettaglio ulteriori che l’utente deve fornire.
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uno dei dati che l’utente deve fornire è il CdC
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In oltre è nei dati dettaglio che vengono inseriti tutti i dati principali (quantità.unità di misura ecc.).

Cliccado su Details è possibile visualizzare i dati di testata e vedere che il sistema ha inserito gli stessi dati del documento precedente.





Noi da testata formuliamo più documenti di offerta che fanno parte di una stessa gara. In questo campo inseriamo il nome con cui intendiamo contrassegnare la gara e tutti i documenti che ne fanno parte.





Esistono 2 tipi di RdO


AN: l’offerta non contiene il prezzo inserito dall’azienda e il fornitore fornisce il prezzo secco


AB: l’azienda inserisce il prezzo, il fornitore inserisce una percentuale di rialzo





L’organizzazione acquisti è l’organizzazione che si occupa dei rapporti con il fornitore





Questa invece si riferisce alla transazione ME41.I dati sono interamente inseriti da utente.





La data di scadenza è a discrezione dell’utente.





Questa schermata si riferisce alla transazione ME57.Questa transazione permette di creare una RdO basata su una RdA. I dati in buona parte vengono quindi ripresi dalla RdA precedentemente costruita.





Ricordarsi che la data di consegna deve essere maggiore della scadenza di offerta.





Si inserisce il numero di appalto


Si clicca sul tasto eseguire





Da Questa Transazione è possibile visualizzare tutte le RdO che hanno lo stesso numero di appalto.





Se non si hanno documenti precedenti (es. RdO o RdA) l’utente dovrebbe inserire tutti i dati.





In questo campo si inserisce il numero della RdO a cui ci si vuole riferire.





Val. Prv è un dato obbligatorio nel contratto a valore. Se è già stato inserito nella RdA allora qui viene inserito dal sistema. Se viene inserito da utente bisogna mettere un valore superiore al prezzo complessivo delle merci perché indica il valore che non deve essere superato.





Il sistema in questa schermata propone le righe della RdO. Selezionare le righe che si vogliono inserire nel contratto e poi cliccare su Rilevare + Dett.





Qui inserire il prezzo dei materiali stando attenti a non sforare nella quantità massima messa nella schermata di prima.


Questa schermata viene ripetuta per ognuna delle righe inserite nel contratto.





Si inserisce manualmente,nella colonna Contratto Quadro,il numero di contratto quadro al quale ci si vuole riferire in ogni riga quante sono le posizioni del contratto.


Nella colonna Posizione si indica la riga del contratto a cui deve corrispondere la riga dell’ordine.


Dando l’invio il sistema popola tutti i campi importando i dati dai documenti che sono stati creati precedentemente.





Questa transazione permette la gestione degli stock.





Inserendo in questo campo il numero di OdA e dando l’invio il sistema popola un po’ di cose


 





Nella cartella Divisione inserisco il magazzino nel caso non lo avessi inserito prima.








La Data di consegna è la data in cui il fornitore deve consegnarci il materiale. Eventualmente possiamo già definirla.





Vengono visualizzate tutte le richieste d’acquisto. Ciccando due volte sulla richiesta si entra nella modalità di visualizzazione.





Da questa transazione è invece possibile aggiornare l’offerta. In genere l’offerta viene aggiornata quando il fornitore invia la sua offerta e quindi si inseriscono nel sistema i dati forniti dal fornitore.





Questa transazione ci permette di confrontare i prezzi delle varie offerte. Eventualmente si può anche selezionare un intervallo di RdO.





Qui si inserisce il numero di appalto delle Rd§O.





In questa schermata invece vengono visualizzati i prezzi delle RdO relativi a ogni posizione per ciascuno dei fornitori che partecipano alla gara.





Ciccare qui se si vuole costruire un contratto riferito alla RdA





Ciccare qui se si vuole costruire un contratto riferito alla RdO





Questa transazione permette di creare un ordine di acquisto (OdA) riferito ad un contratto.





In questa cartella viene visualizzato l0rdine d’acquisto relativamente al quale viene effettuata l’entrata merci.








