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BREVE GUIDA ALL'AUTOCERTIFICAZIONE 
 
 
. Che cosa è l'autocertificazione  
L’autocertificazione prevista dal D.P.R. 445/2000 è stata intesa dal Legislatore quale facoltà 
riconosciuta ai cittadini di presentare dichiarazioni in sostituzione dei certificati: è, 
quindi, una dichiarazione sostitutiva di una serie di documenti. Perchè sia considerata valida 
l'autocertificazione non deve essere generica e carente di tutti i dati per poter valere quale 
dichiarazione sostitutiva, dovendo la stessa contenere tutti gli elementi tipici di un 
certificato ed, in particolare, l’indicazione di quanto necessario per consentire 
all’Amministrazione gli eventuali accertamenti di Ufficio, ai sensi degli artt.  43 e 71 del 
citato D.P.R. 445/2000.  
L’autocertificazione, quale parola composta da “auto” + “certificazione”, è da intendersi come 
si evince dal suo significato letterale, quale certificazione effettuata direttamente 
dall’interessato, sotto la propria personale responsabilità in luogo della normale 
certificazione. Con l’autocertificazione può essere sostituita in modo definitivo, senza cioè 
aver bisogno di presentare in un secondo tempo il certificato vero e proprio, la normale 
certificazione ed, in virtù di questo, essa  deve contenere tutti gli elementi necessari tipici 
del certificato che si va a sostituire.  
Il D.P.R. 445/2000 prevede due tipi di autocertificazione:  
1) la dichiarazione sostitutiva di certificazione (l'autocertificazione in senso stretto), quale 
documento sottoscritto dall'interessato, prodotto in sostituzione di tutti i certificati 
elencati nello schema più sotto; 
2) la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà quale documento sottoscritto 
dall'interessato con il quale lo stesso attesta stati, fatti e qualità personali che siano a 
diretta conoscenza del dichiarante e che non sono in possesso delle amministrazioni pubbliche. 
Tale dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, purché resa nell'interesse del dichiarante 
può riguardare anche stati, fatti e qualità personali relativi ad altri soggetti di cui 
l'interessato abbia diretta conoscenza (stati, fatti e qualità personali con dichiarazione 
sostitutiva di atto di notorietà). 
I certificati medici non possono essere sostituiti da autocertificazione.  
. Perché l'autocertificazione?  
L'autocertificazione è prevista dalla legge per farti risparmiare tempo.  
. Chi puo' servirsi dell'autocertificazione?  
Puo' utilizzare l'autocertificazione chiunque sia maggiorenne e residente in Italia. Se sei uno 
cittadino extracomunitario puoi autocertificare solo i dati e gli stati personali che sono 
attestabili da parte di soggetti pubblici italiani. Non possono presentare autocertificazione 
l'interdetto e l'inabilitato.  
. A chi si presenta l'autocertificazione?  
L'autocertificazione si presenta a qualsiasi pubblica amministrazione (scuole, università, 
ministeri, enti pubblici): nel tuo caso, la puoi presentare alla Segreteria della scuola.  
. Come fare l'autocertificazione?  
Normalmente le amministrazioni predispongono dei moduli che puoi ritirare negli uffici preposti 
: Segreteria - URP,), oppure puoi effettuare la tua dichiarazione su un foglio, in carta libera, 
elencando i requisiti o i fatti che certifichi. All'atto della presentazione 
dell'autocertificazione dovrai esibire un documento di identità. La firma sulla 
autocertificazione non deve essere autenticata.  
. I tuoi diritti  
La legge ti riconosce il diritto di presentare l'autocertificazione e impone l'obbligo alla 
Pubblica Amministrazione di accettarla a condizione che sia formulata con i requisiti sopra 
specificati.  
. Le tue responsabilità 
Sei responsabile penalmente della veridicità di quanto sottoscrivi. L'amministrazione si riserva 
il diritto di effettuare controlli e in caso di falsa dichiarazione decadi dagli eventuali 
benefici ottenuti con l'autocertificazione e vieni denunciato all'autorità giudiziaria.  
. Riferimenti Normativi  
Se vuoi saperne di piu' approfondisci l'argomento consultando il DPR 445/2000.  
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Elenco dei documenti autocertificabili 

  

dati anagrafici 
e 

di stato civile 

• nascita  
• residenza  
• cittadinanza  
• godimento dei diritti politici  
• stato civile  
• esistenza in vita  
• nascita figlio/a, morte genitore, nonno, 

nipote, figlio, ecc.  
• morte del coniuge, figlio, genitore, nonno e 

nipote  
• maternità/paternità  
• separazione o comunione dei beni  
• stato di famiglia  
• annotazioni contenute nei registri di stato 

civile  

titoli di studio 
e 

qualifiche 
professionali 

• titolo di studio  
• qualifica professionale  
• esami sostenuti  
• titolo di specializzazione  
• titolo di abilitazione  
• titolo di aggiornamento  
• qualifica tecnica  
• titolo di formazione  

situazione 
economica 
fiscale e 
reddituale 

• reddito  
• situazione economica  
• assolvimento obblighi contributivi  
• possesso e numero del codice fiscale  
• possesso e numero della partita IVA  
• altri dati contenuti nell'anagrafe tributaria  
• vivere a carico di  

posizione 
giuridica 

• legale rappresentante  
• tutore  
• curatore  
• non aver riportato condanne penali  

altri dati 

• iscrizione in albi o elenchi tenuti dalle 
pubbliche amministrazioni  

• posizione agli effetti degli obblighi militari  
• stato di disoccupazione  
• qualità di pensionato e categoria di pensione  
• qualità di casalinga  
• qualità di studente  
• iscrizione ad associazioni o formazioni sociali 

  

  


