
2° ESERCIZIO DI RICERCA DI TESTI DA INTERNET  
 

A. Apri Word. 
B. Salva con nome nella propria cartella: “2° ESERCIZIO DI RICERCA DI 

TESTI DA INTERNET”  
C. (questo percorso è valido per Office 2003). Visualizza intestazione e piè 

pagina: scrivere nell’Intestazione: nome cognome, data, ora; clic nel Piè 
pagina: Inserisci voce di glossario, nome file e percorso.  

D. (questo percorso è valido per Office 2007), Inserisci, Intestazione, Vuoto 
scrivi nell’Intestazione: Nome Cognome, data 
nel Piè pagina cancella Digitare testo. Fai clic su Inserisci, Parti rapide, 
Campo. Scegli un Campo Categorie anziché tutte scegli Informazioni 
documento. Su Nome dei Campi scegli FileName, fai anche clic su Aggiungi 
percorso al nome, Ok 

E. Fai clic sul pulsante Centra, scegli un carattere e scrivi il titolo 
dell’esercitazione “2° ESERCIZIO DI RICERCA DI TESTI DA INTERNET”. 

F. A capo, fai clic sul pulsante Allinea a sinistra e rimetti il carattere Times New 
Roman 12, Colore Automatico. 

G. Inserisci un elenco numerato: Formato, Elenchi numerati e puntati e scegli 
Numeri o lettere, il Numero con il puntino. 

H. Apri Internet Esplorer. 
I. Ricerca con Google i seguenti testi (tra parentesi troverai le parole chiave da 

inserire nella casella di Google per la ricerca): 
 

1. Il testo della poesia “La vispa Teresa” e copiala sul file di Word (la vispa 
teresa poesia)  

2. Il testo della canzone “Sara” e copia sul file di Word solo le prime nove righe 
(sara testo canzone).  

3. Le prime nove righe del primo libro dell’ “Iliade” di Omero e copiala sul file di 
Word (Iliade testo). 

4. Ricerca la biografia di Alessandro Volta e copia su Word le date di nascita e di 
morte (volta biografia). 

5. Ricerca la biografia di Sofia Loren e cerca qual era il suo vero nome: copialo 
sul file di Word (sofia loren biografia). 

6. ricerca il sito del Ministero dei trasporti e copia l’indirizzo sul file di Word 
(ministero trasporti). 

 
 
 

J. Uniforma il testo a Arial, dimensione 14 (se supera 1 pagina, riduci la 
dimensione). 

K. Salva 
L. Stampa 

 



 


