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A. Apri Word. 
B. Salva con nome nella propria cartella: “MONUMENTI DI PARIGI”  
C. OFFICE 2007: Inserisci intestazione e piè pagina: scrivere 

nell’Intestazione: nome cognome, data, ora; clic nel Piè pagina: Inserisci, 
Parti rapide, Campo, nelle Categorie Informazioni documento, nel Nome 
dei campi FileName, spunta Inserisci percorso al nome file. Fai clic su 
Chiudi  nella barra dell’intestazione e piè pagina. 

D. OFFICE 2003: Visualizza, Intestazione e piè di pagina: nell’Intestazione, 
nome, cognome, classe e data. Nel piè di pagina: Nome file e  percorso. 

E. Inserisci un elenco numerato: Formato, Elenchi numerati e puntati e scegli 
Numeri o lettere, il Numero con il puntino. 

F. Apri Internet Esplorer. 
G. Ricerca con Google notizie storiche sui monumenti che hai cercato 

nell’esercizio precedente e incollale su Word. 
H. Tutto l’esercizio deve essere di non più di 2 pagine. 

 


