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1. Aprire Internet Explorer
2. digita il seguente indirizzo: iclame.scuole.bo.it/merenda/computer/computer.htm
3. Aprire Power Point.
4. File, Salva con nome
5. Doppio clic sulla propria cartella
6. salvare con nome file come è fatto un computer
7. Inserisci il titolo e il tuo nome nella prima diapositiva
8. Dal testo che troverai su Internet all’indirizzo indicato ricava tante diapositive di Power Point

quanto ritieni necessarie con testi e immagini
9. fare clic su Visualizza, Intestazione e piè di pagina, Note e stampati
10. Digitare Nome e Cognome nel Piè di pagina
11. Data, aggiorna automaticamente
12. Salva.
13. Stampa di stampati, 6 per pagina.
14. Esegui anche la Transizione diapositiva e l’Animazione personalizzata in tutte le

diapositive.
15. Chiudere PowerPoint.
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