
TECNOLOGIA E INFORMATICA 
GRAFICI 

Prof. Maria Angela Guglielmo   

1. Scarica il file Grafici  
2. Salva con nome nella tua cartella 
3. Nel Foglio1 Seleziona la tabella 
4. Fai clic con il tasto destro del mouse: Formato celle, Bordo, scegli un bordo e 

un colore e clicca su Bordato e Interno , OK  
5. Inserisci Grafico 
6. Scegli Linee 
7. Avanti , avanti 
8. Titolo del grafico: Temperature della settimana. 
9. Asse delle categorie (x) Giorni  
10. Asse dei valori (y) °C 
11. Avanti, fine 
12. Modifica il colore dell’Area del tracciato 
13. Fai clic con il tasto destro su foglio1, scegli Rinomina, digita Linee, premi 

invio 
14. Inserisci una Clipart  
15. Guarda l’Anteprima di stampa, Imposta pagina 
16. Margini. Centra nella pagina, Orizzontalmente, Verticalmente  
17. Intestazione e piè pagina, Personalizza Intestazione scrivere a sinistra nome 

cognome, al centro classe e a destra data;Ok Personalizza piè di pagina, 
clicca su Percorso e file, invio e clicca su scheda. ok. 

18. Foglio, fai clic su Stampa Intestazioni di riga e di  colonna, Ok 
19. Salva e stampa 

 
Clicca sul Foglio 2 

1. Seleziona la tabella  
2. Fai clic con il tasto destro del mouse: Formato celle, Bordo, scegli un bordo e 

un colore e clicca su Bordato e Interno , OK  
3. Mantenendo la selezione Inserisci, Grafico, scegli Torta Esplosa 3D 
4. Avanti , Avanti  
5. Titolo del grafico: Composizione chimica del corpo umano 
6. Avanti , fine 
7. Sposta e ridimensiona il grafico 
8. Ridimensiona il carattere dei vari oggetti con doppio clic, Carattere 
9. Cambia i colori 
10. Rinomina  il foglio: Torta 3D 
11. Inserisci una clipart 
12. Guarda l’Anteprima di stampa, Imposta pagina 
13. Margini. Centra nella pagina, Orizzontalmente, Verticalmente  
14. Intestazione e piè pagina, Personalizza Intestazione scrivere a sinistra nome 

cognome, al centro classe e a destra data; Ok. Personalizza piè di pagina, 
clicca su Percorso e file, invio e clicca su scheda. ok. 

15. Foglio, fai clic su Stampa Intestazioni di riga e di  colonna, Ok 
16. Salva e stampa 
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Clicca sul Foglio 3  

1. Seleziona la tabella  
2. Fai clic con il tasto destro del mouse: Formato celle, Bordo, scegli un 

bordo e un colore e clicca su Bordato e Interno , OK  
3. Mantenendo la selezione Inserisci, Istogramma 
4. Avanti , Avanti  
5. Titolo del grafico: Produzione di mele 
6. Avanti , fine 
7. Sposta e ridimensiona il grafico 
8. Cambia i colori  
9. Inserisci una clipart 
10. Rinomina  il foglio: Istogramma Guarda l’Anteprima di stampa, Imposta 

pagina 
11. Margini. Centra nella pagina, Orizzontalmente, Verticalmente  
12. Intestazione e piè pagina, Personalizza Intestazione scrivere a sinistra 

nome cognome, al centro classe e a destra data;Ok Personalizza piè di 
pagina, clicca su Percorso e file, invio e clicca su scheda. ok. 

13. Foglio, fai clic su Stampa Intestazioni di riga e di  colonna, Ok 
14. Salva e stampa 

 


