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1. Apri Word  
2. Salva nella tua cartella con nome “gas naturale” 
3. In Office 2007: Inserisci, Intestazione, Vuoto scrivi nell’Intestazione: Nome 

Cognome, data 
4. In Office 2007: Inserisci, Piè pagina, Vuoto: cancella Digitare testo 
5. In Office 2007: Fai clic su Inserisci, Parti rapide, Campo,  
6. In Office 2007: Scegli un Campo Categorie anziché tutte scegli Informazioni 

documento 
7. In Office 2007: Su Nome dei Campi scegli FileName, fai anche clic su Aggiungi 

percorso al nome, Ok 
8. In Office 2003: Visualizza intestazione e piè pagina: scrivere 

nell’Intestazione: nome cognome, data; clic nel Piè pagina: Inserisci voce di 
glossario, nome file e percorso. 

9. Fai clic su Chiudi  nella barra dell’intestazione e piè pagina. 
10. Inserisci, numeri di pagina 
11.  Vai su Internet e scrivi nel motore di ricerca gas naturale metano 
12.  Clicca sul sito 

Gas Metano - Eni 
Gas Metano. Il gas naturale è una fonte energetica "a basso impatto ambientale" in 
grado di soddisfare facilmente gli usi più svariati. ... 
www.eni.it › Prodotti e Servizi - Copia cache - Simili 

13.  Copia il testo sul file di Word 
14. Inserisci, Interruzione di pagina 
15.  Torna su Internet indietro nella ricerca gas naturale metano 
16.  Clicca sul sito 

Metano - Wikipedia 
Il metano è il principale componente del gas naturale, ed è un eccellente combustibile 
poiché produce il maggior quantitativo di calore per massa unitaria. ... 
Reazioni - Scoperta del metano - Estrazione del metano in Italia 
it.wikipedia.org/wiki/Metano - Copia cache - Simili 

17.  Copia solo sul file di Word Scoperta del metano e Estrazione del metano in 
Italia 

18. Salva e stampa. 
19. Apri Power Point 
20. Salva con nome il Gas naturale 
21. Del testo di word ricava diapositive con testo e aggiungi un’immagine in ogni 

diapositiva. 
22. Esegui anche la Transizione diapositiva e l’Animazione personalizzata in 

tutte le diapositive. 
23. Salva 
24. Stampa di stampati, 9 o 6 per pagina a seconda se ne sono venute più o 

meno di 6.  
25. Chiudere le finestre di Word e di PowerPoint. 

  
 


