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1. Apri il programma Word  
2. Salva nella tua cartella con nome Dentro il PC 
3. Riproduci lo schema che trovi nella pagina seguente 
4. Inserisci, Intestazione, Vuoto. In Office 2003 Visualizza, Intestazione 
5. Digitare Nome e Cognome 
6. Premere 2 volte il tasto della tabulazione e fare clic si Inserisci data. 
7. Fare clic nel piè di pagina Inserisci, Parti rapide, Campo, nelle Categorie 

Informazioni documento, nel nome dei campi FileName, fai clic su Aggiungi 
il percorso al nome del file. In Office 2003 Inserisci, Voce di glossario, Nome 
file e percorso. 

8. Cliccare su Chiudi nella Barra dell’Intestazione 
9. Salvare. 
10. Stampare. 
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HARDWARE : TUTTI I COMPONENTI FISICI DEL PC 
 
SOFTWARE: SONO I PROGRAMMI: 
-SISTEMA OPERATIVO 
-PROGRAMMI APPLICATIVI 
 
 
PORTE 
 
PS\2 PER COLLEGARE             MOUSE O  
                                                      TASTIERA 
 
PARALLELA  PER COLLEGARE        STAMPANTE 
 
USB PER COLLEGARE               SCANNER O 
                                                        MACCHINA FOTOGRAFICA            
 
 

SCHEDA 
MADRE 

SCHEDA 
AUDIO 

SCHEDA 
VIDEO 

HARD 
DISK 

UNITÀ 
DVD O 
CD-
ROM 

MEMORIE 
RAM 

PROCESSORE 
PERIFERICHE 
DI INPUT 

MOUSE TASTIERA MONITOR 

SCANNER 

STAMPANTE 

PERIFERICHE 
DI OUTPUT 

PERIFERICHE 
DI INPUT E 
OUTPUT 

MODEM 
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