Verifica 2 - Word

Salvare il documento da formattare per l’esercitazione con nome ‘cognomeclasse’ (es: Prior4ds) nella cartella della propria classe, tra i documenti condivisi (es:‘Documenti condivisi\4ds’)del proprio pc. 
Formattare il documento secondo le seguenti specifiche:
Formato pagina: verticale

Margini:

Superiore e inferiore : 2,5 cm

Destro e sinistro: 3cm

Titolo - Word art:

Il titolo deve essere realizzato con word art (secondo la vostra fantasia)

Carattere:

Per il testo utilizzare il carattere Verdana, dimensione 10, normale, allineamento giustificato.

Per eventuali sottotitoli: stile titolo, carattere Verdana, dimensione 12, grassetto, allineamento a sinistra.

Eliminare eventuali caratteri che impediscano di formattare correttamente il testo.

Paragrafo:

Allineamento giustificato

Spaziatura: prima 6 p.ti, dopo 0 p.ti

Interlinea doppia

Rientro prima riga: 1,20 cm

Sommario

All’inizio del documento, subito dopo il titolo del documento, inserire un sommario contenente titoli, sottotitoli e numeri di pagina.

Intestazione e piè di pagina del documento

L’intestazione deve contenere il nome del file a sinistra e la data di creazione a destra.

Il piè di pagina deve contenere il numero di pagina nel formato pagina x di y.
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Immagine
Inserire la foto di una persona anziana (cercata in internet) e disporla affiancata al testo (come l’immagine a fianco) in un punto opportuno del documento.
Collegamenti ipertestuali

Alla fine del documento inserire il collegamento ipertestuale al sito http://digilander.libero.it/epsilonzero/ utilizzando come link la frase ‘visita il sito’

Elenchi

Nella seconda pagina del documento creare un elenco puntato con i seguenti dati (non mettere in elenco il titolo in grassetto):

Istituti di cura

Ospedale Regionale Mendrisio, sede Beata Vergine, Mendrisio

Ospedale Regionale Lugano, sede Civico, Lugano

Ospedale Regionale Lugano, sede Italiano, Lugano

Ospedale Regionale Bellinzona,  sede San Giovanni, Bellinzona
e un elenco numerato con questi dati (non mettere in elenco il titolo in grassetto):
Case per anziani

Istituto La Quiete, Mendrisio

Casa per anziani Torriani 1 e 2, Mendrisio

Casa anziani Santa Lucia, Arzo

Casa riposo Santa Filomena, Stabio
Tabulazioni
Disporre i dati del primo elenco in tre colonne, utilizzando le tabulazioni (si suggerisce ei eliminare eventuali tabulazioni già presenti)

Tabella

Creare alla fine del documento, una tabella contenente i seguenti dati, (evidenziando in grassetto le intestazioni di colonna)

Prima riga (intestazione di colonna):

Province

Unità locali
Popolazione Residente
Unità locali per 1000 residenti

Righe successive (dati):

Belluno
1.582
209.550
7,5
Padova
3.955
849.857
4,7
Rovigo
1.297
242.538
5,3
Treviso
3.990
795.264
5
Venezia
3.797
809.586
4,7
Verona
4.087
826.582
4,9
Vicenza
3.667
794.317
4,6

Utilizzare una formattazione con ombreggiatura.

Testo in colonne
Ricopiare l’ultima parte del testo in fondo al documento disponendo il testo su tre colonne, (‘stile notiziario’).
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