Preparare una presentazione di Powerpoint dal titolo "La mia famiglia":
1-2 - Avvia il programma Powerpoint mediante il comando Nuovo-Presentazione vuota.
3-Crea una diapositiva "tìtolo" e inserisci il nome della tua famiglia e il tuo nome come autore.
4- Inserisci una nuova diapositiva "tìtolo e testo" e digita il nome dei componenti della tua famiglia (padre, madre^ratelli, sorelle, nonni e nonne).
5- Crea una nuova diapositiva "titolo e testo" per ogni componente della tua famiglia digitando nel testo una breve descrizione delle caratteristiche somatiche, caratteriali e altro del tuo familiare.
6- Inserisci uno sfondo a tutte le diapositive utilizzando uno dei modelli reimpostati da "Modello struttura".
7- Inserisci in ogni diapositiva un'immagine presa dalla raccolta delle ClipArt.
8- Fai in modo che il brano da te scelto si possa ascoltare a partire dalla prima diapositiva, con un clic dal mouse, e in tutte le altre diapositive.
Inserisci in ogni diapositiva un effetto di animazione a tua scelta.
9- Crea un collegamento ipertestuale mediante una parola calda tra i nomi dei tuoi familiari, inseriti nella seconda diapositiva, e la diapositiva corrispondente.
10- Organizza la presentazione delle diapositive impostando il
tipo di transizione e modificando eventualmente l'ordine delle diapositive stesse.
11- Presenta il lavoro realizzato utilizzando un intervallo di tempo stabilito tra una diapositiva e l'altra.

1-START - TUTTI  I PROGRAMMI - MICROSOFT POWERPOINT
2-IMUOVO - PRESENTAZIONE VUOTA
3-CLIC DIAPOSITIVA TITOLO - CLIC NEL RETTANGOLO DEL TITOLO -DIGITARE  IL TITOLO-INVIO.
4-5 -CLIC INSERISCI NUOVA DIAPOSITIVA, TITOLO E TESTO, CLIC RETTANGOLO  PIÙ' GRANDE, DIGITARE UNA RIGA DI TESTO. INVIO
6- FORMATO - APPLICA MODELLO STRUTTURA , COMPARE UN  ELENCO DI MODELLI, FARE CLIC SUL MODELLO SCELTO.
7-INSERISCI IMMAGINE  CLIPART
8- PRESENTAZIONE- ANIMAZIONE PERSONALIZZATA, SELEZIONARE GLI ELEMENTI A CUI APPLICARE L'ANIMAZIONE UNO PER VOLTA, CLIC EFFETTI.SCEGLIERE DAI  MENU' A TENDINA  UN EFFETTO DI ANIMAZIONE E IL TIPO DI SUONO. CLIC  ORDINE E INTERVALLI-CLIC SPOSTA,    (SE SI VUOLE SPOSTARE L'ORDINE DI ANIMAZIONE) CLIC AWIO
ANIMAZIONE SI PUÒ' SCEGLIERE: CON UN CLIC DEL MOUSE OPPURE AUTOMATICAMENTE - OK. SE SI SCEGLIE L'ANIMAZIONE AUTOMATICA SI  POSSONO  DIGITARE I SECONDI DOPO L'EVENTO PRECEDENTE. 9-- SELEZIONARE IL TESTO CHE DEVE RAPPRESENTARE IL
COLLEGAMENTO IPERTESTUALE . CLIC PRESENTAZIONE -CLIC IMPOSTAZIONE AZIONE-FARE CLIC SULL'ETICHETTA: CLIC DEL MOUSE. FARE CLIC:EFFETTUA COLLEGAMENTO A, E SELEZIONARE DIAPOSITIVA.-OK.
(IL LINK DIVENTA ATTIVO SOLO IN FASE DI PRESENTAZIONE ). PER TORNARE ALLA DIAPOSITIVA CHE LO HA RICHIAMATO SI DEVE EFFETTUARE UN NUOVO COLLEGAMENTO CON QUESTA DIAPOSITIVA.
10- CLIC PRESENTAZIONE - CLIC TRANSIZIONE DIAPOSITIVE. FARE CLIC E SCEGLIERE IL TIPO DI TRANSIZIONE. FARE CLIC E SCEGLIERE LA VELOCITÀ (NEL NOSTRO CASO VELOCE). FARE CLIC E SCEGLIERE L'AVANZAMENTO (CLIC MAUS O AUTOMATICO).
FARE CLIC E SCEGLIERE IL SUONO. FARE CLIC APPLICA A TUTTE.
11- CLIC VISUALIZZA PRESENTAZIONE DIAPOSITIVA. ABBIAMO TRE TIPI DI PRESENTAZIONI:
VISUALIZZAZIONE NORMALE VISUALIZZAZIONE PRESENTAZIONE VISUALIZZAZIONE SEQUENZE DIAPOSITIVE.
