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La Biblioteca San Giuseppe: cenni storici e missione  
  
 

La Biblioteca San Giuseppe di Viterbo prende il nome dalla Congregazione 
di San Giuseppe (Giuseppini del Murialdo, CSJ) a cui appartiene.   
Il nucleo originario del suo patrimonio librario si è costituito pressappoco 
negli anni ’40 del secolo scorso al fine di fornire un supporto agli studenti 
dell’allora Istituto Filosofico - Teologico San Pietro. Di pari passo con le 
vicende di quest’ultimo anche la biblioteca ha subito cambiamenti e 
ampliamenti tra il 1955 ed il 1960, anno in cui assunse il nome attuale. Nel 
1958 la biblioteca trovò la sua sistemazione al primo piano dell’edificio per 
poi ricevere spazi più adeguati con il raddoppio delle sale al secondo piano 
al termine degli anni ’70. In anni più recenti (2005 e 2008) sono stati 
effettuati ulteriori e significativi ampliamenti grazie ai quali la biblioteca ha 
assunto l’attuale struttura che consta di una sala lettura e consultazione e di 
due ampie sezioni suddivise in più sale destinate al deposito e alla custodia 
dei libri e delle riviste. 
Essa rappresenta oggi un importante strumento di supporto scientifico alle 
attività formative dell’Istituto Teologico San Pietro, nonché alle attività 
specifiche della Congregazione San Giuseppe (Giuseppini del Murialdo). 
Essa custodisce beni documentari di notevole valore per la comunità 
scientifica locale ed è chiamata a raccogliere, ordinare, tutelare, accrescere, 
valorizzare e rendere fruibili al pubblico attraverso un servizio di reference 
e procedure catalografiche standardizzate, il patrimonio librario posseduto. 
La biblioteca adempie infatti alla conservazione, nonché all'aggiornamento 
delle proprie collezioni in particolare nel campo delle discipline teologiche, 
storiche ed umanistiche in genere. Il patrimonio bibliografico viene 
costantemente aggiornato, con particolare riguardo alle pubblicazioni 
inerenti alle specializzazioni della biblioteca stessa e alle opere di più 
frequente consultazione. Essa inoltre acquisisce copia delle diverse edizioni 
o ristampe delle opere di autori legati al soggetto proprietario della 
biblioteca medesima, oltre a quelle inerenti il territorio viterbese in cui è 
situata. 
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La sede 
 
 

La biblioteca si trova presso l’Istituto Teologico San Pietro. I locali ad essa 
riservati sono diversi e distribuiti tra il 1° ed il 2° piano. Il punto di 
accoglienza e la sala lettura si trovano al 1° piano rialzato.  
 
Recapiti 
Indirizzo: Viale Armando Diaz, 25 – 01100 – Viterbo 
Tel.: 0761/343134 (interno 222) 
e-mail: biblioteca.sangiuseppe@teologicoviterbese.it 

  
  

Gli orari 
 
 

La Biblioteca è aperta al pubblico secondo il seguente orario: 
 
 
 

Lunedì 8,30-12,30 15,00-18,00 

Martedì 8,30-12,30 15,00-18,00 

Mercoledì 8,30-12,30 15,00-17,30∗ 

Giovedì giorno di chiusura 

Venerdì 8,30-12,30 15,00-17,30∗ 

Sabato 8,30-12,30 - 

  

                                                           
∗Nei pomeriggi di mercoledì e venerdì la sala lettura è chiusa. Per il servizio di 
prestito e consultazione è necessario rivolgersi presso la Segreteria dell’Istituto dove 
è possibile effettuare anche la restituzione dei libri presi in prestito. 
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L’utenza  
 
 

La Biblioteca è aperta a: 
 
� tutti i membri della Congregazione dei Giuseppini del Murialdo; 
� professori e studenti dell’Istituto Teologico San Pietro; 
� utenti esterni: ex docenti ed ex studenti dell’Istituto Teologico San 

Pietro; docenti e ricercatori di altre università (ecclesiastiche e non); 
studenti di altre università (ecclesiastiche e non) e, in generale, utenti 
che mostrino l’esigenza di utilizzare il patrimonio presente presso la 
biblioteca. 

 
 
L’accesso è libero e gratuito. E’ buona regola, al momento dell’ingresso in 
biblioteca, apporre la propria firma nell’apposito registro delle presenze 
giornaliere. 
 
 

Il patrimonio bibliografico 
  
  

La Biblioteca San Giuseppe ha da sempre coltivato maggiormente il settore 
teologico e filosofico senza trascurare materie affini. Per questo essa si 
colloca tra le biblioteche di natura specializzata. I settori ancora oggi più 
curati sono quello filosofico, storico, patristico, dogmatico, morale, quello 
catechetico e del magistero, quello liturgico, pastorale e del diritto canonico. 
Altri settori che hanno avuto un successivo e discreto sviluppo afferiscono 
alle scienze dell’educazione come la psicologia, la pedagogia e la 
sociologia. Accanto a questi settori si sono andati incrementando anche 
quello letterario (classico, italiano e straniero), quello agiografico, quello 
dell’ebraismo ed infine quello dell’archeologia vicino-orientale. Il nucleo di 
partenza del patrimonio complessivo contava circa 12.000 volumi e 120 
riviste italiane e straniere. Alla fine degli anni ’70 si giunse ad un raddoppio 
dei libri che ammontavano a circa 25.000 e a 150 riviste. Alla fine degli 
anni ’80 si contava un totale di circa 35.000 volumi e 190 riviste, mentre 
all’inizio del nuovo millennio i volumi arrivavano a 41.000. Si può 
calcolare che dal 1996 al 2010 l’incremento è stato di circa 8.000 libri con 
una media di 540  libri all’anno. Oggi la Biblioteca San Giuseppe può 
contare su un patrimonio di oltre 47.000 volumi e di oltre 240 periodici.  
Le principali modalità di accessione del materiale bibliografico sono state e 
sono tutt’ora l’acquisto e la donazione. Le “politiche” di acquisto 
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ovviamente rispecchiano la tipologia funzionale della biblioteca e tengono 
conto dei programmi di studio dell’Istituto teologico. Gli acquisti 
avvengono quindi su iniziativa e suggerimento di tutti i PP. Giuseppini, ma 
anche su indicazione dei docenti dell’Istituto. Consistenti sono anche i doni 
che, nella maggior parte dei casi, provengono dai docenti stessi. La 
biblioteca inoltre acquisisce copia delle diverse edizioni o ristampe delle 
opere di autori legati alla Congregazione, oltre a quelle inerenti il territorio 
viterbese in cui è situata. 
 
 

� I numeri della biblioteca 
 
Libri : 47.780 volumi. 
 
Fondo “Libri antichi”: alcune centinaia di libri. Il fondo è in corso di 
sistemazione. 
 
Periodici: 242 con le seguenti distinzioni  
 

Riviste italiane Riviste straniere Totale riviste 
170 72 242 

 
di cui 

 

Riviste italiane in 
abbonamento 

Riviste straniere in 
abbonamento 

Totale riviste in 
abbonamento 

93 35 128 
 
 

� Il sistema di classificazione 
 
La biblioteca ha concettualmente elaborato un proprio sistema per 
classificare i libri e i periodici posseduti in base ai principali argomenti da 
essi trattati. Il sistema è composto da settori di argomento generale 
identificati da una sigla alfabetica (D = Dogmatica, Fil = Filosofia, ecc.), 
articolati in sottoclassi di argomento specifico identificate da una stringa 
numerica. Ad esempio:  
 

“D” sta per il settore “Dogmatica” � D 3.42 sta 
per la sotto-partizione di quel settore 
corrispondente a “Teologia della liberazione”. 
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Le sigle del sistema di classificazione sono utilizzabili come chiave di 
ricerca nella interrogazione del catalogo elettronico per recuperare i libri 
che trattano l’argomento di interesse. Ad esempio: 
 

se si vogliono recuperare tutti i testi che riguardano 
la “Teologia della liberazione” si dovrà utilizzare 
nella ricerca la sigla alfanumerica D 3.42. 
 
 

Questo sistema di classificazione può inoltre essere definito topografico – 
sistematico poiché i libri presenti nei depositi e nella sala di lettura sono 
collocati in sequenza sugli scaffali in base a questo sistema. In pratica sugli 
scaffali si trovano fisicamente vicini libri che trattano lo stesso argomento o 
argomenti in qualche modo affini tra loro. Di seguito si riportano le 
principale classi di argomento in cui è organizzato il patrimonio 
documentale della biblioteca: 
 
 

Agiografia Ag 
Annuari An 
Arte A 
Bibliografia B 
Catechetica C 
Comunicazioni sociali Cs 
Congregazione di S. Giuseppe CSJ 
Diritto canonico Dr 
Dizionari Diz (in An) 
Dogmatica D 
Enciclopedie Enc (in An) 
Filosofia Fil 
Geografia Ge 
Giurisprudenza G 
Letteratura L 
Letterature antiche La 
Liturgia Lt 
Magistero Mag 
Missioni - Evangelizzazione ME 
Morale M 
Musica Mus 
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Pastorale P 
Patrologia Pt 
Pedagogia Pd 
Psicologia Ps 
Sacra Scrittura S 
Scienze Sci 
Sociologia Soc 
Storia St 
Storia delle religioni SR 
Teologia spirituale Ts 
Vita consacrata Vc 
Vocazioni – Sacerdozio VS 

 
 
Per quanto concerne i periodici, ogni rivista è identificata da un numero. Ad 
esempio: 
 

Civiltà Cattolica 1 
Études 2 
Esprit 3 

 
Il numero assegnato costituisce anche, da un punto di vista gestionale 
interno, l’elemento in base al quale la rivista è collocata fisicamente sugli 
scaffali del deposito. Per la consultazione delle riviste non ci si avvale del 
catalogo elettronico ma semplicemente di un repertorio cartaceo nel quale 
sono indicate tutte le riviste presenti in biblioteca (in ordine sia alfabetico, 
sia numerico) con le rispettive annate.  
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I servizi 
 
 
Presso il punto di accoglienza della biblioteca (1° piano rialzato) gli utenti 
possono accedere  alla sala di lettura e possono usufruire dei servizi di 
prestito, consultazione, riproduzione e informazione bibliografica.  
 
� Servizio di reference 
Tutti gli utenti che accedono alla biblioteca possono usufruire di un servizio 
di assistenza e consulenza per effettuare le ricerche su particolari tematiche 
tramite l’utilizzo del catalogo elettronico e di tutti gli strumenti messi a 
disposizione. 
 
� Servizio di consultazione  
Nella sala lettura è possibile consultare il catalogo elettronico della 
biblioteca nella quale, a partire dal 1992, si è provveduto a catalogare 
l’intero patrimonio librario con il software CDS/ISIS (TECA). Il catalogo è 
consultabile soltanto in sede, dalle postazioni della sala lettura e dalle 
postazioni presenti nell’Aula Informatica dell’Istituto Teologico San Pietro. 
A supporto della ricerca è disponibile inoltre una “Guida ai vari settori” 
della biblioteca che illustrando appunto i settori di cui è formata, con tutte le 
sotto-partizioni, aiuta a comprendere meglio il sistema di classificazione 
adottato ed orienta nelle ricerche su particolari argomenti. 
La biblioteca offre la possibilità di consultare i libri e i periodici da essa 
posseduti con diverse modalità di fruizione:  
� consultazione dei libri conservati nei depositi della biblioteca � la 

maggior parte del patrimonio librario è conservata in depositi non 
accessibili agli utenti. In questo caso per poter consultare i libri è 
necessario rivolgersi al personale della biblioteca che, sulla base della 
ricerca effettuata dagli utenti sul catalogo elettronico, andrà a 
recuperare i volumi richiesti; 

� consultazione dei libri conservati nella sala lettura � nella sala lettura, 
organizzata a scaffale aperto, sono liberamente consultabili 
enciclopedie e dizionari e gli ultimi numeri di alcune delle riviste 
correnti.  Gli utenti, terminata la consultazione, possono lasciare i libri 
sui tavoli di lettura; 

� consultazione dei periodici � tutti i periodici, correnti e non, sono 
consultabili. Buona parte dei periodici di cui è in corso l’abbonamento 
vengono esposti nell’apposito spazio (emeroteca) presente in sala 
lettura. Sono direttamente consultabili da parte dell’utenza in 
particolare gli ultimi fascicoli sciolti dell’anno corrente, collocati sullo 
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scaffale secondo l’ordine alfabetico per titolo del periodico. I fascicoli 
delle restanti riviste, insieme alle annate pregresse di tutte le altre 
riviste sono conservate in un deposito accessibile soltanto al personale 
addetto al quale bisogna rivolgersi per la loro consultazione. 

 
� Prestito 
Il servizio di prestito è regolamentato da norme proprie della biblioteca. La 
biblioteca concede il prestito del materiale bibliografico, ad esclusione dei 
manoscritti, dei libri del fondo antico, del materiale anche moderno raro e di 
pregio, delle opere di consultazione (dizionari ed enciclopedie) e dei 
periodici. Per accedere al prestito deve essere compilata un’apposita scheda 
contenente i dati relativi al materiale bibliografico e i dati personali del 
richiedente. 
 
� Risorse elettroniche 
La biblioteca, attraverso l’accesso internet presente nella sala lettura, 
consente la consultazione di importanti banche dati di carattere teologico e 
filosofico (ad es. Bibliographia Eucharistica, Documenta Catholica Omnia, 
Progetto “Riviste on line”, Riviste Teologiche Italiane on line, ecc.) 
E’ possibile inoltre consultare on line alcune riviste di cui è in corso 
l’abbonamento. 
 
� Servizio di riproduzione 
Il servizio consente di effettuare fotocopie di libri e periodici posseduti dalla 
biblioteca purchè in buono stato di conservazione e soltanto per scopo 
personale di studio. Il servizio viene erogato nei limiti previsti dalla 
normativa vigente sulla tutela del diritto d’autore. 
Non è consentito fare le fotocopie dei volumi rari e di pregio. Gli utenti  
possono richiedere la riproduzione fotografica di alcuni materiali e la 
biblioteca si riserva di concederla a propria discrezione.  
 
� Servizio libreria 
Il servizio, rivolto in particolare ai docenti e agli studenti dell’Istituto 
Teologico S. Pietro, offre la possibilità di acquistare attraverso la biblioteca 
i testi legati ai programmi di studio. 
 
� Esposizione delle nuove acquisizioni 
La biblioteca dispone di un apposito scaffale collocato in un atrio 
dell’Istituto Teologico San Pietro per l’esposizione delle nuove 
acquisizioni. Il rinnovo dell’esposizione avviene ogni 2/3 settimane circa. 
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Gli spazi e gli strumenti 
 

La biblioteca dispone di: 
 
� 2 depositi divisi a loro volta in più locali (per un totale di 8) dove è 

conservata la gran parte del patrimonio bibliografico; 
� 1 sala lettura con 8 postazioni. 
 
 
Nella sala lettura (vedi Fig. 1) gli utenti hanno a disposizione: 
 
� 2 postazioni con PC della biblioteca (di cui 1 con collegamento Internet) 

per accedere al catalogo; le restanti postazioni sono comunque dotate di 
presa elettrica e connessione internet per l’utilizzo dei propri PC 
portatili; 

� 1 fotocopiatrice; 
� 1 guardaroba con armadietti per la custodia degli oggetti. 
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1. Accoglienza, servizio reference, servizio prestito  
2. Armadietti guardaroba 
3. Fotocopiatrice 
4. Scaffale espositivo delle riviste e settore “Congregazione di San Giuseppe” 
5. Settore “Comunicazioni sociali” ed enciclopedie 
6. Postazione con PC per l’interrogazione del catalogo della biblioteca 
7. Sala lettura in cui sono disponibili per la consultazione: 

� Annuari ecclesiastici 
� Dizionari ed enciclopedie di agiografia, spiritualità, vita consacrata, filosofia, 

teologia, psicologia, pedagogia, sociologia, catechetica, pastorale e liturgia 
� Dizionari ed enciclopedie biblici 
� Dizionari ed enciclopedie delle religioni 
� Enciclopedie in varie lingue 

8. Postazione con PC per l’interrogazione del catalogo della biblioteca e con collegamento 
internet 

Fig. 1 


